[image: image1.jpg]


CÂMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

Palacete Vereador Carlos Alberto Manço

Rua São Bento, nº 887 - Centro

CEP 14801-300 - ARARAQUARA / SP

Telefone PABX (16) 3301-0600 – Fax (16) 3301-0647                     

DECLARAÇÃO Nº 004/13

DECLARO para os fins de comprovação do exercício de atividades próprias de Técnico de Arquivo, que a Sra. MAÍSA FERREIRA DOS SANTOS, portadora da Cédula de Identidade n° 28.257.775-0, CPF nº 254.004.398-45, é servidora efetiva do Quadro Especial dos Servidores da Câmara Municipal de Araraquara, sob matrícula nº 2044, ocupante do cargo de Agente Administrativo, lotada no Setor de Arquivo desta Casa desde sua nomeação em 20 de junho de 2005.
No setor, a servidora desempenha, além de outras próprias do cargo ocupado, as seguintes atribuições:

· recebimento, registro e distribuição dos documentos, bem como controle de sua movimentação;

· classificação, arranjo, descrição e execução de demais tarefas necessárias à guarda e conservação dos documentos, assim como prestação de informações relativas aos mesmos;

· preparação de documentos de arquivo para processamento eletrônico de dados.
Câmara Municipal de Araraquara, aos 26 (vinte e seis) dias do mês de junho do ano de 2013 (dois mil e treze).
_____________________________

ÉLIDE MARIA INFORSATO

Administradora Geral
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