CAMARA MUNICIPL DE ARARAQUARA

RESOLUGCAO Ne 500, DE 25 DE MAIO DE 2022

Altera a Resolugao n2 437, de 16 de janeiro
de 2018, de modo a dispor sobre a estrutura
administrativa da Camara Municipal de
Araraquara.

A PRESIDENCIA da Camara Municipal de Araraquara, no uso da atribuicdo que
Ihe é conferida pela alinea g do inciso Il do artigo 32 do Regimento Interno da Camara
Municipal de Araraquara, anexo a Resolu¢do n2 399, de 14 de novembro de 2012, e de acordo
com o que aprovou o Plendrio em sessdo ordinaria de 24 de maio de 2022, promulga a
seguinte

RESOLUCAO

Art. 12 A ementa da Resolucdo n2437, de 16 de janeiro de 2018, passa a vigorar
com a seguinte redagao:

“DispGe sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal de Araraquara.”
(NR)

Art. 22 A Resolucdo n2 437, de 2018, passa a vigorar com as seguintes
alteragodes:
“CAPITULO |
DA ORGANIZACAO GERAL

Art. 12 Esta resolucgdo dispGe sobre a estrutura administrativa da Camara Municipal
de Araraquara.

§ 19 A estrutura administrativa das unidades vocacionadas aos servigos
administrativos é supervisionada pela Secretaria-Geral, unidade organizacional
responsavel por promover o gerenciamento de diretorias afetas as atividades-meio
da Camara Municipal de Araraquara e de suporte técnico ao processo legislativo.

§ 22 As atividades finalisticas da Camara Municipal de Araraquara sado
desempenhadas na estrutura politico-parlamentar, por meio do vereador e seu
gabinete parlamentar.

Art. 42-B A estrutura administrativa e funcional bdsica da Camara Municipal de
Araraquara é composta pelas seguintes unidades funcionais:

| - Assessoria da Presidéncia: unidade de assessoramento da Presidéncia com
funcdes de assessoramento, coordenacdo e supervisdo de nivel superior mediante
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CAMARA MUNICIPL DE ARARAQUARA

acGes representativas especificas em processos politicos de extrema
responsabilidade institucional, a cargo da Presidéncia;

Il - assisténcia técnica: unidade de assessoramento de nivel superior ou técnico,
com atribuicGes de coordenacdo e gerenciamento da implementacgao de politicas,
voltada ao assessoramento técnico de unidades responsaveis por atividades de
complexidade técnica;

Il - Chefia de Gabinete: unidade de assessoramento, com atribuicGes de
coordenac¢do e execucao de atividades de suporte e gestdo do gabinete da
Presidéncia;

IV - diretoria: unidade organizacional com func¢Ges préprias de gestao, coordenagdo
e supervisdao dos processos de trabalho, que requer nivel técnico superior,
mediante responsabilidade no planejamento e implementacdo de projetos
especificos sobre cada unidade vinculada, competindo-lhe resolver conflitos de
atribuicGes entre unidades ou servidores que |he sdo subordinados;

V - Escola do Legislativo: unidade organizacional com fung¢des de contribuicao,
projecdo e incentivo da qualificacdo de entes politicos e comunitarios, com
metodologias especificas de fomento a divulgacdo institucional e participacao
social nos processos de trabalho de interesse da Camara Municipal de Araraquara;

VI - geréncia: unidade organizacional com atribui¢cdes de supervisdo de a¢bes de
execucdo e acompanhamento da implementacdo e operacionalizagdo de processos
de trabalho de natureza técnica ou administrativa inerentes a sua area de atuacao,
efetivando entregas de competéncia da unidade superior a que esteja vinculada,
competindo-lhe, ademais, resolver conflitos de atribuicGes entre unidades ou
servidores que lhe sdo subordinados;

VII - Procuradoria: unidade organizacional que congrega profissionais responsaveis
pelo exercicio de funcbes de representacdo judicial e extrajudicial da Camara
Municipal de Araraquara, bem como de consultoria juridica afeta as atividades-
meio; e

VIII - Secretaria-Geral: unidade organizacional com func¢des proprias de gestao,
coordenagdo e supervisdo dos processos de trabalho, que requer nivel técnico
superior, mediante responsabilidade no planejamento e implementag¢do de
projetos especificos sobre cada unidade vinculada, reportando a Presidéncia
informacdes e relatérios de andamento quanto ao desempenho e cumprimento de
metas pelas unidades administrativas a ela vinculadas, competindo-lhe, ademais,
resolver conflitos de atribuicdes entre unidades ou servidores que lhe sdo
subordinados.

CAPITULO Il
DO GABINETE PARLAMENTAR

Art. 42-C O gabinete parlamentar é a unidade organizacional atrelada ao vereador,
por meio da qual este organiza a execucdo de sua atividade politico-parlamentar e
a consecucdo de sua agenda programatica.

Paragrafo Unico. Compete ao gabinete parlamentar:
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CAMARA MUNICIPL DE ARARAQUARA

| - organizar a agenda de atendimento e esclarecimento aos municipes, no que diz
respeito a proposta e politica-programatica adotada pelo parlamentar;

Il - organizar e expedir as comunica¢des préprias do parlamentar, mantendo
registro e arquivo;

[ll - promover o agendamento e a organizagdo de reuniGes, audiéncias e outros
compromissos do titular, providenciando a pauta e os convites aos participantes;

IV - subsidiar o parlamentar nas matérias legislativas de seu interesse.

Art. 49-D O gabinete parlamentar é integrado por servidores nomeados em cargo
em comissdo, denominado como Assessor Legislativo, caracterizado pela estrita
confianga e aderéncia a agenda politico-programatica do vereador.

§ 12 O quantitativo, os requisitos de nomeacao e as atribui¢des correspondentes
ao cargo em comissdo de Assessor Legislativo encontram-se disciplinados no Anexo
Il desta resolucao.

§ 22 Cada gabinete parlamentar é composto por, no maximo, 2 (dois) Assessores
Legislativos.

§ 32 O vereador pode contar, em seu gabinete parlamentar, com um estagiario, em
face das diretrizes institucionais de aproximar a Cdmara Municipal de Araraquara
da sociedade e capacitar politicamente os municipes, atendidas as seguintes
condicdes:

| - selecdo dentre rol de selecionados por unidade conveniada responsavel pela
politica de estagio da Camara Municipal de Araraquara ou pela Escola do
Legislativo, desde que o estagidrio seja oriundo de instituicdo de ensino
conveniada;

Il - o estagio é desenvolvido de forma a compatibilizar os conhecimentos inerentes
ao curso de ensino superior em que o estagiario estd matriculado com as atividades
legislativas desenvolvidas no gabinete parlamentar; e

Il - cumprimento da regulagao federal sobre a tematica, especificamente quanto a
designacao de supervisor, que deve ser um Assessor Legislativo com aderéncia a
area tematica do estagio, alocado no respectivo gabinete parlamentar, conforme
designacao do vereador.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

| - Diretoria de Comunicacdo Social;
Il - Escola do Legislativo; e
[l - Secretaria-Geral.

§ 12 A Diretoria de Comunicacdo Social é integrada pelas seguintes unidades
organizacionais:

§ 22 A Escola do Legislativo é:
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CAMARA MUNICIPL DE ARARAQUARA

| - assessorada por unidade de assisténcia técnica;

Il - presidida por parlamentar a ser nomeado por ato da Mesa, com atribui¢des
exclusivas de representacdo, supervisdo e fiscalizacdo, vedada a execucdo das
atribuices administrativas, cujo mandato é exercido coincidentemente ao da
Mesa, ndo fazendo jus a qualquer acréscimo no subsidio da vereancga, tampouco a
qualguer remuneracdo especifica referente ao exercicio da presidéncia; e

[Il - acompanhada por um parlamentar a ser nomeado por ato da Mesa como vice-
presidente, que substitui o presidente em suas auséncias, afastamentos e
impedimentos.

§ 32 A Secretaria-Geral é assessorada por unidade de assisténcia técnica e integrada
por:

| - desempenhar servico de apoio juridico as unidades e érgdos da Camara
Municipal de Araraquara, que compreende, dentre outros:

b) dar adequada redacdo as informacdes que devam ser prestadas pela Camara
Municipal de Araraquara em quaisquer processos judiciais ou procedimentos
conduzidos por entidades publicas encarregadas do controle externo;

CAPITULO IV
DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 14-A. Fica criado o Quadro de Cargos em Comissdo, com as denominagdes,
qguantidades, exigéncias e atribuicdes definidas no Anexo | desta resolucgao.

Art. 14-B. Fica criado o Quadro de Fungbes de Confianga, para as quais serao
designados servidores efetivos da Camara Municipal de Araraquara, com as
denominagdes, quantidades, exigéncias e atribuicdes definidas no Anexo Il desta
resolugao.

Art. 14-C. O ocupante de cargo em comissdo, bem como o servidor designado para
funcdo de confianca, ndo faz jus a percepcdo de remuneracdo por jornada
extraordinaria de trabalho, devendo cumprir a jornada minima de 40 (quarenta)
horas semanais.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 14-D. A designacdao para as vagas de gerente atreladas a Geréncia de
Consultoria Legislativa e de Cerimonial e Eventos esta condicionada ao provimento
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CAMARA MUNICIPL DE ARARAQUARA

de cargos atrelados aos processos sob responsabilidade das respectivas unidades
administrativas, sendo vedada qualquer designacdo na hipdtese de a unidade
possuir quantitativo total de servidores inferior a 3 (trés) servidores efetivos
atuantes na atividade-fim da unidade organizacional.
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ANEXO |
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

Denominagao

Quantitativo

Exigéncia

P22(13:58:21 Resolug
autenticar e informe

Atribuicoes

Assessor
Legislativo

36

Ensino
superior
completo

2

Manter contato com o publico interno e externo, fornecendo mforma;gﬁes sobre as atividades do vereador;
assessorar o vereador em assuntos que lhe forem designados, bgrﬁ como atender a pessoas por ele
encaminhadas, orientando-as ou marcando-lhes audiéncia no gabmete@g em &rgdos e organismos municipais,
guando assim determinado pelo vereador; organizar e manter atuahz&:lg cadastro de autoridades e entidade
de interesse do vereador; acompanhar o andamento de processos&gaubhcagoes oficiais de interesse do
vereador; prestar assessoramento ao vereador em fungdes de cunh& 5pollt|co administrativo e legislativo,
inclusive em reunides do género, quando solicitado; assessorar dlretarrtérate o vereador na andlise e elaboragdo
de minutas ou anteprojetos de leis, resolugdo e outros atos, no am?@o do gabinete do vereador; prestar
assessoramento imediato ao vereador no planejamento e eIaboragég de pareceres, pronunciamentos e
instrucdes; prestar assessoramento imediato ao vereador na busca de dgdbs, informacgdes e elementos relativos
as varidveis que compdem o processo decisério de matérias submet@a[s a apreciagao e voto do vereador e
redigir oficios, cartas, requerimentos e documentos em geral, quando soﬁatado preparar a pauta de assuntos
a serem discutidos nas reunides em que deva participar o vereador, em como preparar sua agenda didria;
assessorar o vereador no relacionamento junto a drgdos publicos, alé!uswe privado, quando solicitado; e
desempenhar outras atividades correlatas que |he forem determmada&pelo vereador.

d

Assessor da
Presidéncia

Ensino
superior
completo

Assessorar a Presidéncia nas relagdes institucionais com os outros PodeEeS’(Executlvo e Judiciario); acompanhar
e manter a Presidéncia informada sobre todas as demandas e encang»nhamentos de interesse da Camara
Municipal de Araraquara relacionadas a sua area de atuacao; coordenagﬁ trabalhos realizados no Gabinete da
Presidéncia, em especial gerenciando os expedientes que lhe sdo subméldos cumprir as normas, diretrizes e
determinacgdes da Presidéncia; assessorar a Presidéncia na expedicao d@ 8tos normativos internos e remeté-las
as unidades administrativas competentes para as devidas prowdgﬁuas, participar da organizacdo dos
procedimentos atinentes ao trabalho administrativo da Presidéncia; ac%mpanhar a Presidéncia ou representa-
la no atendimento a municipes e autoridades; assessorar e realizar out%s atividades afins e correlatas; guardar
sigilo funcional sobre as atividades da Presidéncia; e realizar outros sé?vu;os afins quando determinados pela
Presidéncia.

DOCUMENTO
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Planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir as atividades do Gablﬁ;pfe da Presidéncia; delegar e distribuir
as atribui¢des; coordenar a redacao do expediente e da correspondergg:ya oficial da Presidéncia; transmitir as
decisGes da Presidéncia as demais unidades da Camara Municipal degda‘araquara encaminhar a Presidéncia
noticias de interesse legislativo; promover e articular os contat@tBsouals e politicos da Presidéncia;
supervisionar a preparacao da agenda de compromissos e recepcionar %J%’ondades que se dirijam a Presidéncia.
Executar outras atividades correlatas. B 2

Chefe de Ensino
Gabinete da 1 superior
Presidéncia completo

Planejar, coordenar, controlar e executar a divulgacao dos trabalhos E@vidades desenvolvidos pela Camara
Municipal de Araraquara, promovendo sua imagem por meio de vemtgi% multimidia, tais como televisao (TV
Camara e demais emissoras de TV), radiofonia, fotografia, internet, pubﬁtﬁgoes bem como visitas monitoradas;
planejar anualmente as atividades de divulgacdo e o respectivo plano ge%metas bem como relatdrio anual de
atividades desenvolvidas e metas alcangadas; providenciar o credenua?ngento de jornalistas para participacao
nos trabalhos desenvolvidos pela Cdmara Municipal de Araraquara; prd?\’ngenuar condigGes de trabalho para os
jornalistas credenciados, assim como fornecer-lhes todas as informac¢8es necessarias para o desempenho de
suas atividades; assessorar entrevistas, quando solicitado, mtermedlaﬁtgo o relacionamento da Presidéncia e
dos vereadores com a midia; planejar, coordenar e executar os s@@gos de fotografias solicitados pelos
Diretor de Ensino | vereadores; planejar, coordenar e executar os servicos de filmagens s&@tados pelos vereadores; encaminhar
Comunicacao 1 superior | pautas pelo correio eletrénico; criar programas de cunho educativo cc%]y,o fim de informar a populacdo sobre
Social completo | as fun¢des da Camara Municipal de Araraquara, relativas a defesa da é.c%dania e ao incentivo da participacao
popular; alimentar o sitio eletrénico da Camara Municipal de Araraqua&a;,com as matérias dos vereadores e da
instituicdo; preparar e direcionar para distribuicao releases e materlagjgrnallstlcas promover a divulgacdo e
relacionamento com a imprensa em geral; acompanhar diariamente dﬂ mformagoes prestadas pela imprensa
(radio, jornais e TV), procedendo, quando for o caso, esclareumentosg gespostas apos ouvida a Presidéncia;
promover a cobertura jornalistica das sessdes, reunides e demais everé@ promovidos pela Camara Municipal
de Araraquara; dar cumprimento a outras atribuicGes atinentes a sua arga de competéncia que Ihe venham a
ser determinada pela Presidéncia; assessorar a Presidéncia no pIan@amento e execucao de atividades de
marketing institucional da Camara Municipal de Araraquara, dando suporte a condugdo e gerenciamento das
atividades de consolidagdo como Camara Municipal de Araraquara, buszcando sua certificacdo organizacional.

e

[92)
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QUADRO DE FUNCOES DE CONFIANGA S
0 O
St
Denominagao | Quantitativo Exigéncia Atribuicdes & 2
Assistente Ensino Prestar assisténcia e fornecer suporte técnico e admims&%wo elaborando instrumentos de
. . ) .9 o
técnico 3 superior acompanhamento e promovendo a atualizagdo dos sistemas implgntados; e executar outras atividades
3
completo | correlatas. £8
. g ~ 4
Ensino Executar e responsabilizar-se pela programacao e mpler@ﬁtagao de acgles especificas e a
Gerente 10 superior operacionalizagdo de processos de trabalho de natureza técnica oIJ gdm|n|strat|va inerentes a sua area de
completo atuagdo; e executar outras atividades correlatas. I %
Diretor de Ensino Planejar e coordenar a¢des que requerem nivel elevado de conh&iﬁnento técnico, com responsabilidade
unidade 3 superior por acdes e resultados da unidade ou area programatica; coo@enar e implementar o planejamento
completo estratégico referente a sua unidade e as que lhe sdo subordlnadasmegxecutar outras atividades correlatas.
Ensino Distribuir o servigo aos procuradores sob sua supervisdo e con‘&h%cer dos pareceres e manifestagoes,
Procurador- 1 superior submetendo-os ao superior hierdrquico com as consideragdes qu@;ﬂlgar pertinentes, bem como avaliar o
Chefe corz leto servico e o desempenho dos procuradores, inclusive em estaguigrobatorlo e executar outras tarefas
P correlatas. cg ?
Ensino Receber e apurar denuncias, reclamacdes e representagdes sobr@%tos considerados ilegais, arbitrarios,
Ouvidor 1 superior desonestos, ou que contrariem o interesse publico, praticado por &ggntes e servidores publicos da Camara
cor: leto Municipal de Araraquara; receber e apurar contribui¢cdes da pop agao guanto a formulagdo de politicas
P legislativas, encaminhando-as a Presidéncia; e executar outras atg@ades correlatas.
Supervisionar, coordenar e planejar a execugao de atividades c%ryelatas as unidades sob sua diregdo;
estudar métodos de otimizar o funcionamento das unidades sotf_fsqa direcdo, se responsabilizando pela
Secretario Ensino publicacdo de relatérios de desempenho; proceder a qualifi€@&o dos servidores, ampliando suas
Geral 1 superior habilidades e competéncias para o melhor desempenho de suascoatividades; participar da elaboracdo de
completo politicas gerenciais quanto ao funcionamento da Camara Municipgl de Araraquara; fornecer informagdes
sobre o desempenho de sua respectiva unidade; coordenar e imp@mentar o planejamento estratégico da
estrutura administrativa da Camara Municipal de Araraquara; e eﬁecutar outras atividades correlatas.
” (NR)
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

Art. 32 Ficam revogadas:

| — da Resolugao n? 437, de 2018, a divisao por se¢des, bem como a indicagdo e

a denominac¢do de cada uma de suas trés se¢des; e
Il —a Resolugdo n2 429, de 8 de novembro de 2016.

Art. 42 Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

"PALACETE VEREADOR CARLOS ALBERTO MANCO”, 25 de maio de 2022.

ALUISIO BOI
Presidente

Publicado no Diério Oficial Eletrénico do Legislativo de Araraquara no dia 26 de maio de 2022

Pagina9de9

ver o0 arquivo original acesse http://siave.camara-arg.sp.gov.br/documentos/autenticar e informe o cédigo do documento - S4C3-DWOT-7COE-453F

DOCUMENTO ASSINADO DIGITALMENTE POR: ALUISIO AUGUSTO BRAZ:15626361898 em 25/05/2022 13:58:21 Resolugdo n° 500/2022/ Sistema Siscam. Para obter informa¢8es sobre assinatura e/ou



	Sino.Siscam.ChaveArquivo: S4C3DW0T7C0E453F
		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura


		2022-05-25T13:58:21-0300
	Câmara Municipal de Araraquara
	Assinatura




