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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

SUBSTITUTIVO AO PROJETO DE RESOLUCAO NUMERO 17/2020

Institui e regulamenta o processo legislativo
eletrénico, bem como dispde sobre o
controle eletrénico das sessdes plenarias na
Camara Municipal de Araraquara e da outras
providéncias.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituido o processo legislativo eletrénico na Camara Municipal de
Araraquara, o qual — juntamente com o controle eletrénico das sessdes plendrias — sdo
disciplinados por esta resolucdo.

Pardgrafo Unico. O uso de meio eletrénico na tramitacdo de processos e
proposi¢cdes legislativas, comunicagdo de atos e transmissao de pegas processuais
consistentes no Regimento Interno da Camara Municipal de Araraquara, na Lei Organica do
Municipio de Araraquara e normas afetas ao processo legislativo serd admitido nos termos
desta resolugao.

Art. 22 Para o disposto nesta resolugdo, consideram-se as seguintes definigdes:

| —documento: unidade de registro de informacdes, independente do formato,
do suporte ou da natureza;

Il — documento digital: informagao registrada, codificada em digitos binarios, _'
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser: ’

a) documento nato digital: documento criado originalmente em meic};ﬂ
eletronico; ou

b) documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdo de umf
documento ndo digital, gerando uma fiel representag¢do em codigo digital; \

Il — processo legislativo eletronico: conjunto de arquivos eletrénicos compostéif
de pecgas, documentos e atos processuais que tramitam por meio eletrénico, desde a sua:
autuacdo até a sua conclusdo, inclusive os respectivos despachos eletrdnicos e documentos»

anexados;

IV — meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de
documentos e arquivos digitais;

V — assinatura eletrdnica: identificacdo inequivoca do signatdrio por meio de
assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil, observados
os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

Art. 32 S3o objetivos desta resolucdo, entre outros:

| — assegurar a eficiéncia, eficacia e efetividade do trabalho realizado no
Legislativo e promover a adequagdo entre mfeios, acdes, impactos e resultados;
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Il — promover a utilizagao de meios eletrénicos para a realizagdo dos processos
legislativos com segurancga, transparéncia e economicidade;

Il — ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da
informagdo e da comunicagdo; e

IV —facilitar o acesso do cidadao a informacao.

CAPITULO Il
DO PROCESSO LEGISLATIVO ELETRONICO
Secao |

Do sistema de informacao

Art. 42 Para o atendimento do disposto nesta resolu¢do, a Camara Municipal
de Araraquara utilizard sistema de informacdo para a gestdo e o tramite de processos
legislativos eletronicos, funcionalmente integrado ao controle eletrénico das sessdes
plendrias.

Pardgrafo Unico. O sistema ao qual se refere o “caput” deverd, no minimo,
permitir que os Vereadores e Prefeito elaborem proposituras, com acesso restrito, e as
enviem via “internet” através de um protocolo eletrénico — automatico, com controle de envio
e passivel de consulta posterior — no qual serdo registrados, entre outros, dados como
numero, data, ementa, autor e texto.

Secao Il
Do credenciamento
Art. 52 O envio de proposicdes legislativas e a pratica de atos processuais
legislativos em geral, por meio eletrénico, serdo admitidos mediante uso de assinatura

eletronica, na forma do inciso V do art. 22 desta resolugdo, sendo obrigatério o
credenciamento prévio no Poder Legislativo, conforme disciplinado pelo érgdo respectivo.

§ 12 O credenciamento no Poder Legislativo serd realizado mediante
procedimento no qual esteja assegurada a adequada identificacdo presencial.

§ 22 Ao credenciado serd concedido registro para acessar o sistema, bem como
lhe sera informado a maneira de acessa-lo, de modo a preservar a identificacdo e a
autenticidade de suas comunicagGes digitais.

Secao Il
Do protocolo, Do processo e da gestao documental

Art. 62 Nos processos legislativos eletronicos, os atos processuais deverdo ser
realizados por meio eletrénico, exceto/em situagdes em que este procedimento for
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comprovadamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico, cujo
prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo Unico. No caso das excec¢des previstas no “caput”, os atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras aplicdveis aos processos fisicos, desde que
posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado e digitalmente assinado.

Art. 72 A autoria e a autenticidade dos documentos e da assinatura, nos
processos legislativos eletronicos, deverdo ser obtidas na forma do inciso V do artigo 22 desta
resolugao.

Art. 82 Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no dia
e na hora do recebimento pelo sistema de informag¢do, o qual deverad fornecer recibo
eletronico de protocolo que os identifique.

§ 12 Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo
em dia, més ou ano, por meio eletrénico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo
disposicdao em contrdrio, até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do Gltimo dia
do prazo, no horario oficial de Brasilia.

§ 22 Na hipdtese prevista no § 12, se o sistema de informacdo se tornar
indisponivel por motivo técnico, ou por qualquer outro motivo for invidvel o uso do meio
eletronico para a realizagdo de atos processuais:

| — o prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos do primeiro dia Util seguinte ao da resolu¢ao do problema; ou

Il —aqueles poderdo ser praticados segundo as regras ordindrias, digitalizando-
se o documento fisico e assinando-o digitalmente, de forma subsididria ou no caso de
impedimento legal no tocante ao prescrito no inciso I.

Art. 92 O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado pode
ocorrer por intermédio da disponibilizagdo no sistema de informagdo ou por acesso a copia
do documento, preferencialmente em meio digital.

Paragrafo unico. As notificagbes e remessas que viabilizem o acesso
mencionado serdo consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

Art. 10. As proposi¢cdes e demais documentos oriundos do Poder Executivo
tramitardao a partir da entrada em vigor da presente resolugdo na forma eletrénica e serdo
obrigatoriamente protocolizados digitalmente.

Paragrafo unico. Os projetos de iniciativa popular, apresentados em meio fisico,
serdo digitalizados pela Geréncia de Gestdo da Informacdo, que dara a devida forma junto ao
sistema de informacao.

Art. 11. A classificagdo da informagdo quanto ao grau de sigilo e a possibilidade
de limitacdo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo observardo
as diretrizes normativas pertinentes.

Art. 12. Os documentos nato-digitais assinados digitalmente e juntados aos
processos eletrénicos com constatacdo da integridade, garantia da origem e de seu signatario,
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na forma estabelecida nesta resolucdo, serdo considerados originais para todos os efeitos
legais.

Art. 13. Os documentos digitalizados na forma da Lei Federal n? 12.682, de 9 de
julho de 2012, regulamentada pelo Decreto Federal n2 10.278, de 18 de margo de 2020, terdo
o mesmo valor probatdrio do documento original, para todos os fins de direito.

§ 12 Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegacao
motivada e fundamentada de adulteracdo, deverd ser instaurada diligéncia para verificagdo
do documento objeto de controvérsia.

§ 22 Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 12 deste
artigo, deverdo ser preservados pelo seu detentor até o processamento final da proposi¢do
legislativa e apuragdo infracional.

§ 32 Os documentos digitalizados juntados em processo eletrénico estardo
disponiveis para acesso por meio da rede externa para o publico em geral, ressalvado os casos
de sigilo em que a lei determinar.

Art. 14. Os documentos digitais, para juntada nos autos, poderao ser enviados
digitalmente.

§ 12 O teor e a integridade dos documentos digitais sao de responsabilidade do
interessado, que respondera nos termos da legislagdo civil, penal e administrativa por
eventuais fraudes.

§ 22 Os documentos digitalizados enviados pelo interessado que inobservarem
o disposto no “caput” do art. 13 desta resolucdo terdo valor de cépia simples.

§ 32 A apresentacdo do original do documento digitalizado sera necessaria
quando a lei expressamente o exigir ou nas hipdteses previstas nos art. 15 e 16.

Art. 15. A digitalizacdo de documentos, recebidos ou produzidos no ambito da
Camara Municipal de Araraquara, a serem juntados nos autos de processos legislativos
eletrénicos sem observar integralmente o que preleciona o “caput” do art. 13 desta resolugao,
também devera ser acompanhada da conferéncia da integridade do documento digitalizado
e, apos, assinada digitalmente.

§ 19 A conferéncia prevista no “caput” devera registrar se foi apresentado
documento original, cépia autenticada em cartdrio, cdpia autenticada administrativamente
ou copia simples.

§ 22 Na esteira do “caput” deste artigo, os documentos resultantes da
digitalizacao de originais serdao considerados cépia autenticada administrativamente, e os
resultantes da digitalizagdo de cdpia autenticada em cartério, de copia autenticada
administrativamente ou de cdpia simples terdo valor de cépia simples.

§ 32 A Administracdo da Camara Municipal de Araraquara podera:

| — determinar a digitalizagao imediata do documento apresentado e devolugdo
imediata ao interessado;

Il — determinar que a protocolizagdo de documento’ original, para fins de
preservagao, seja acompanhada de cdpia simples, hipétese em qué/a ncia de Gestdo da

Pagina4 de 11




!

/ Proc. N2 J2—
gResp‘ @/ ;
e

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

Informac3do atestard a conferéncia da copia com o original, devolverd o documento original
imediatamente ao interessado e descartard ou devolverd ao interessado a copia simples apds
a sua digitalizacao; e:

Il — determinar o recebimento do documento em papel para posterior
digitalizacao, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias
autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao interessado, preferencialmente, ou ser
mantidos sob a guarda da Camara Municipal de Araraquara quando legalmente exigida; e

b) os documentos em papel recebidos que sejam coépias autenticadas
administrativamente ou coépia simples podem ser descartados apds realizada a sua
digitalizacdo, nos termos do caput e do § 1¢.

§ 42 Na hipdtese de ser impossivel ou invidavel a digitalizacdo do documento
recebido, este ficara sob guarda da Administracdo e serd admitido o tramite do processo de
forma hibrida.

Art. 16. A Administragdo podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu
direito de rever os atos praticados no processo, a exibigdo do original de documento
digitalizado no ambito da Camara Municipal de Araraquara ou enviado, digitalmente, pelo
interessado.

Subsecdo Unica
Da guarda documental

Art. 17. Os documentos que integram os processos legislativos eletrénicos
deverdo ser classificados e avaliados de acordo com o plano de classificagdo e a tabela de
temporalidade e destinagdo adotados pela Camara Municipal de Araraquara.

§ 12 A elimina¢do de documentos digitais deve seguir as diretrizes previstas na
legislacdo.

§ 22 Os documentos digitais e processos legislativos eletrénicos cuja atividade
ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando o cumprimento dos prazos de guarda e
destinac3o final poderdo ser transferidos para uma area de armazenamento especifica, sob o
controle da Geréncia de Gestdo da Informacdo da Camara Municipal de Araraquara, a fim de
garantir a preservagdo, a seguranga e o acesso pelo tempo necessario.

Art. 18. A Cémara Municipal de Araraquara estabelecerd politicas,
especialmente de preservacao digital, estratégias e acdes que garantam a preservagao a longo
prazo, o acesso e o uso continuo de documentos digitais.

Pardgrafo Unico. O estabelecido no “caput” devera prever, no minimo:

| — protecdo contra deterioracdo e a obsolescéncia de equipamentos e
programas; e

Il — mecanismos para garantir a autenticidade, a integridade e a legibilidade dos

documentos digitafs.
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Art. 19. A guarda dos documentos digitais e processos legislativos eletronicos
considerados de valor permanente devera estar de acordo com as normas pertinentes
vigentes, tais como as estabelecidas pela Cdmara Municipal de Araraquara em atos especificos
— elaborados em conjunto com a Geréncia de Gestdo da Informagdo e Geréncia de Tecnologia
da Informacgdo — que versardo, entre outros, sobre sua compatibilidade de suporte e formato,
documentacdo técnica necessdria para interpretar o documento e os instrumentos que
permitirdo a sua identificacdo e controle no momento do recolhimento.

Art. 20. A preservacdo dos autos do processo podera ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletrénico.

§ 12 Os autos dos processos eletronicos deverdo ser protegidos por meio de
sistemas de segurancga de acesso e armazenados em meio que garanta a preservagao e
auditabilidade dos dados.

§ 22 Os autos de processos eletronicos que tiverem de ser remetidos ao
Executivo Municipal ou outro 6rgdo da Federagdo que ndo disponham de sistema compativel
deverdo ser enviados por meio eletrénico ou, de forma excepcionalissima, impressos em

papel.

CAPITULO 1l
DO CONTROLE ELETRONICO DAS SESSOES PLENARIAS

Art. 21. O controle eletronico das sessdes plendrias — integrado ao sistema de
informagdo — serd customizado tendo por base as necessidades da Camara Municipal de
Araraquara e as normas legais e regimentais correspondentes.

Art. 22. Os acontecimentos durante as sessdes plenarias da Camara Municipal
de Araraquara serdo acompanhados por meio de “video wall”, o que serd viabilizado por meio
de software que contard com as seguintes caracteristicas minimas:

| — devera apresentar o registro de presenca dos parlamentares na sessdo,
devendo ser atualizado concomitantemente no sistema, sem necessidade de inclusdo manual;

Il — ao se iniciar os trabalhos de deliberagbes das proposicdes, as mesmas
deverdo ser apresentadas no painel com sua descricdo e ementa, permitindo que seja
visualizado e controlado o tempo dos pronunciamentos feitos durante a sua discussao;

Ill — devera apresentar no “video wall” as votagdes realizadas informando o
voto de cada vereador além do placar final ao encerrar este procedimento, bem como os
espagcos de comunicagdes e outros espagos de pronunciamento, com identificagdo do
parlamentar que se pronunciar, controlando o tempo de utilizagao da palavra de cada um; e

IV — as concessOes de tempos de fala, pronunciamentos, questdes de ordem e
apartes serdo realizadas e administradas pela Presidéncia ou por agente por ela designado.

Art. 23. O software disponibilizard mdédulo de “login” e acesso especifico aos
Vereadores, o qual devera ser acessivel por meio de qualquer equipamento com acesso a
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“internet” (abrangendo, mas ndo se limitando a: notebooks, tablets e “smartphones”),
possibilitando, no minimo:

| — o registro e o controle de presenc¢a dos Vereadores na sessao plendria de
forma automatica por meio de login no espaco a eles destinados;

Il — 0 acompanhamento das proposicdes em discussao com possibilidade de
visualizagdo do seu conteudo na integra, assim como a visualizagdo do conteudo dos
pareceres, emendas e outros documentos constantes do processo;

Il — a inscricdo dos vereadores nos momentos e espacos de discussao, com
especificagdo do assunto a ser tratado, quando for necessario;

IV — a solicitacdo, através do sistema, de questao de ordem e demais pedidos
incidentais no processo de deliberagao (como pedidos de vista ou adiamento, apresentac¢ao
de emendas), bem como pedido de palavra a qualqguer momento durante a sess3o;

V —o0 acompanhamento da sequéncia dos pronunciamentos dos parlamentares
nos espagos de comunicagdo e nas discussdes de proposituras; e

VI — a votagdo das proposicdes colocadas em deliberagao e os respectivos
resultados de votacdes.

Art. 24. O software disponibilizard médulo de “login” e acesso especifico ao
presidente, devendo neste moddulo estar concentradas as principais funcionalidades e
controles do andamento das sessdes plenarias.

Pardgrafo Unico. O mdédulo a que se refere o “caput” deste artigo podera ser
utilizado pelo presidente ou por agente por este especificamente designado e deverd, ao
menos:

| — permitir a definicdo da mesa que ird dirigir os trabalhos da sessdo plenaria
antes do seu inicio, com possibilidade de alteracdo durante a sessao;

Il — possibilitar o controle do inicio dos trabalhos de discussdo de atas, pauta,
ordem do dia e espagos de pronunciamentos, os quais se manterdo atualizados nas telas dos
espacos destinados aos vereadores e no painel;

Ill — possibilitar as discussdes de proposi¢des com registro dos parlamentares
que solicitarem a palavra, controle do tempo de pronunciamento, registro de apartes
concedidos e espaco para anota¢les sobre os pronunciamentos realizados;

IV — organizar os pronunciamentos ja concedidos, diferenciando-os para uma
melhor visualizagdo dos trabalhos e atualizando, durante estas providéncias, o painel com a
atividade em andamento;

V — controlar a votacdo de atas e proposicdes com o recebimento automatico
da votacdo feita pelos vereadores no espago especifico a eles destinado;

VI — permitir o encaminhamento das proposi¢cdes da pauta e ordem do dia
conforme a sequéncia de tramitacdo, quantidades de votages e qudruns especificos para
cada tipo de proposicao. '
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CAPITULO IV
DAS ALTERACOES NO REGIMENTO INTERNO

Art. 25. O Regimento Interno da Camara Municipal de Araraquara, anexo a
Resolucdo n2 399, de 14 de novembro de 2012, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

PP, LB e s emmm sl it 5 b 0 5 405405 A 0 0 S A A SRS

§ 12 A votagdo far-se-d cargo a cargo, por meio eletrénico ou, na
impossibilidade deste, mediante chamada nominal, em ordem alfabética,
pelo Presidente em exercicio que, ao final de cada votagdo, proclamard em
voz alta o voto de cada vereador e o resultado de cada eleigao.

§ 29 Nas votacdes efetuadas por meio de chamada nominal serdo utilizadas
cédulas Unicas de papel, rubricadas pelo Presidente da sessao.

§ 3° No momento da votacdo mediante chamada nominal, o vereador
votante assinara a cédula e nela assinalara o candidato em que desejar votar,
entregando-a, em seguida, a Mesa.

Il — proceder a chamada nas hipoteses previstas neste regimento, em caso
de indisponibilidade do meio eletrdnico;

Art. 52. A votagdo para a constituicdo das Comissdes Permanentes far-se-a
mediante escrutinio publico, por meio eletrénico ou, na impossibilidade
deste, em cédulas assinadas pelos votantes, indicando-se os nomes dos
vereadores e as respectivas comissoes.

A o O S S

Paragrafo Unico. Incide na mesma pena o vereador que ndo registrar
presenca no inicio da Ordem do Dia e no término do Grande Expediente.

AT L33 oiasssnsmmsmonsssnibussssssesssbyshes sxnnsiusssssesenss s s s st s saasssansasessis s sesiasanes

VIl - que registrar presenga em sessao nao iniciada por falta de quérum ou
encerrada sem Ordem do Dia.

Art. 144-A. A presenga dos vereadores serd registrada por meio eletrénico
ou, na impossibilidade deste, de chamada nominal.
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Paragrafo Unico. Ndo estando presentes, no minimo, a maioria absoluta dos
membros da Camara, a Presidéncia aguardara o prazo de 15 (quinze) minutos
apoés o qual — persistindo a falta de nimero — encerrard os trabalhos.

Art. 162. Alinscricdo para a explicacdo do Pequeno Expediente, a luz do inciso
VIl do art. 161, sera feita por meio eletronico ou, na impossibilidade deste,
de préprio punho, em impresso adequado, até o momento de ser anunciado
seu inicio.

§ 22 A ordem de uso da palavra levara em consideracdo a ordem das
inscricdes, de modo que o primeiro a falar sera o primeiro a se inscrever e
assim sucessivamente.

§ 32 Caso ainscricdo proceda-se de préprio punho, a ordem de uso da palavra
sera feita por meio de sorteio, utilizando-se, para tanto, um globo com
esferas numeradas de acordo com o nimero de vereadores.

Art. 175. A discussdao em Ordem do Dia exigira inscricdo do orador, feita por
meio eletrénico ou, na impossibilidade deste, de préprio punho, em
impresso adequado, até o momento de ser anunciada a Ordem do Dia,
declarando, obrigatoriamente se vai falar a favor ou contra a proposicao.

Art. 258. Os processos de votagao sao:

| — simbdlico: o Presidente, ao anunciar a votacao de qualquer matéria,
convidard os Vereadores a favor a permanecerem sentados e proclamard o
resultado manifesto dos votos; e

Il — nominal: os vereadores votardo por meio eletrénico ou, na
impossibilidade deste, chamados a votar, em ordem alfabética, deverao
responder “sim” ou “ndao”, conforme aprovem ou rejeitem a matéria em
votagao.

§ 12 O processo simbolico sera utilizado para as vota¢des em geral, devendo
ser adotado outro processo somente por impositivo legal ou regimental ou
por requerimento aprovado pelo Plenario.

§ 22 Do resultado da votacgdo simbdlica poder-se-a requerer, uma Unica vez,
verificagdo mediante votacdo nominal.

§ 32 O Presidente, em caso de duvida, poderd, de oficio, repetir a votacdo
simbdlica para a recontagem dos votos.

§ 42 Ocorrendo votagdo nominal sem a utilizagdo de meio eletrénico, os
votos serdo registrados em folha de votacgdo.

§ 52 A requerimento de vereador, com aprovacdo do Plendrio, sem

discussao, a votagdo nominal sem utilizagdo de meio eletrénico podera ser

processada mediante sgrteio, com utilizagdo de globo,Zcontendo esferas
, 2

“ Pagina 9 de 11




CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

numeradas com o nimero de vereadores que compdem a Camara, que
corresponderdo aos numeros fixados de acordo com a ordem alfabética de
chamada.

BATE. 272, coemnnmnmmnsmnnmon|bnssinsasvomomolnstoon i Sk sonn o mcnm o o icio 650 56 T 2R RS0 80 S

Pardgrafo Unico. A verificacdo de votacdo serd realizada na esteira do que
preleciona os §§ 22 e 32 do art. 258 deste regimento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Enquanto o Poder Executivo ndo disponibilizar acesso a Camara
Municipal de Araraquara para registro de proposicdes e demais documentos ao seu sistema
de protocolo eletrénico, ou a0 menos qualquer outro meio eletrénico para protocolizacdo,
competira a Geréncia de Gestao da Informagdo a impressdao das proposicdes e demais
documentos que serdo encaminhadas ao Poder Executivo.

Art. 27. Para os processos legislativos eletronicos regidos por esta resolugao,
deverd ser observado o prazo definido em lei para manifestagao dos interessados e para a
decis3ao da Administragao.

Art. 28. No prazo de maximo 1 (um) ano, contado da data de publicagdo desta
resolucdo, a Camara Municipal de Araraquara implementard o uso do meio eletrénico para a
realizagdo do processo administrativo, com base em um cronograma de implementagao.

Art. 29. Ato da Mesa podera regulamentar a presente resolugao.
Art. 30. Esta resolugdo entra em vigor a partir de 42 de janeiro de 2021.

“PALACETE VEREADOR CARLOS ALBERTO MANCO”, 16 de dezembro de 2020.

LUCAS GRECCO CABO M L VERRI
Primeiro Secretdrio Segundo Secretario
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