MUNICIPIO DE ARARAQUARA

DECRETO N© 11.417
De 30 de junho de 2017

Dispde sobre ¢ Regimento interno da
Procuradoria do Departamento Autdnomo

de Agua e Esgotos de Araraquara.
0O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA,
Estado de 530 Paulo, no uso de atribuicbes e competéncias que the sdo
conferidas pela Lei Orgénica do Municipio de Araraqguara, e tendo em vista o
disposto na Lei Municipal n® 8.967, de 11 de maio de 2017;
DECRETA:
Capitulo

DO REGIMENTO INTERND DA PROCURADORIA GERAL DO DAAE

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno da
Procuradoria Geral do DAAE, conforme dispde o art. 30 da Lei Municipal n®
8.967, de 11 de maio de 2017, nos termos deste Decreto.

Capitulo

DA COMPOSICAC DAS SUBPROCURADORIAS

Art. 2¢ O Procurador Geral formalijaraj ao
Superintendente a indicagdo dos procuradores a serem nomeadosg pafa a

fun¢dc de confianga de subprocurador, nos termos do art. 62 da Lei
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n® 8,967, de 11 de maio de 2017.
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Pardgrafo Unico. O mesmo ocorrerd no caso de

substituicdo por férias, afastamentos, licengas, nojo e gala.

Art. 32 A composi¢do do quadre de procuradores

de cada subprocuradoria serd definida por ato Procurador Geral.
Capitulo il

DAS FUNCE)ES DA PROCURADORIA GERAL
Art. 42 S3o atribuicBes do Procurador Geral:

I. Delegar as atribuicdes aos procuradores municipais, previstas nos
incisos Hl a X do art. 92 da Lei Municipal n® 8.967, de 11 de maic de

2017, mediante ato do Procurador Geral;

il. Defender, perante o Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, os
interesses da Autarguia, inclusive quando da apreciacio de suas

contas, promovendo e requerendo o que for de direito;

Il Representar a Autarquia perante a Cdmara Municipal, nos processos

impugnativos de contratos e despesas;

. Cuidar da comunicagdo institucional e dos relacionamentos da
Procuradoria Geral do DAAE com outras insténcias administrativas e

gerenciais;

V. Goord¢nar as atividades relacionadas a politica de transparéncia de
ggstdo pdblica e de acesso a informagBes no ambito da

Procuradoria Geral do DAAE;
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VI, Resolver os conflitos de atribui¢do entre as subprocuradorias;

Vil.Planejar, elaborar a proposta orgamentidria e gerir o orcamenio

consignado a Procuradoria;

VIil.  Promover a execugdo orcamentaria e a aplicaciio de recursos da

Procuradoria;
IX. Requisitar bens e servigos utilizados pela Procuradoria;

X. Gerenciar o quadro de Procuradores e servidores da Procuradoria,

cabendo-the, em especial:

a} Propor a abertura de concursos pablicos para o provimento de cargos

de Procurador do DAAE e demais servidores de apoio;

b) Instruir os procedimentos relativos aos honorarios advocaticios a serem

distribuidos mensalmente aos Procuradores da Autarquia;
Xl. Administrar o quadro de estagiarios,
XL Avocar qualquer atribuicio das subprocuradorias case necessario;

Xili.  Executar a politica de capacitacio e desenvoivimento dos servidores

da Procuradoria.

Paragrafo anico. O Procurador Geral podera

degignar qualquer membro da Procuradoria para assessora-lo no exercicio das

fungbes da Procuradoria Geral.
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Capitulo IV
BAS ATR!BUZC@ES COMUNS DAS SUBPROCURADORIAS

Art. 52 530  atribuicBes comuns  as

subprocuradorias:

i Proceder a processos administrativos disciplinares e sindicincias;

i, Sugerir a adogdo das medidas necessdrias tendo em vista a pronta
adequagdo das leis e atos normativos da Autarquia 3s regras e
principios constitucionais, bem como as regras e principios da Le
Orgdnica do Municipio.

Capitulo V

DA SUBPROCURADORIA DE ASSUNTOS CONTENCIOSOS

Art. 62 A Subprocuradoria de Assuntos

Contenciosos tem por atribuigdo:

I, Patrocinar, judicialmente, os interesses da Autarquia nas acdes civeis e
criminais, @ nos processos especiais em que for autor, réu ou terceiro
interveniente, salvo nos feitos de atribuigde de outros drgdos da

Procuradoria Geral;

if, Realizar trabalhos relacionados ao estudo e & divulgacBo da legislacio

correlata as suas atribuicBes;

Exercer outras atribuicBes que fhe forem destingdas pelo Procurador
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Capitulo Vi

DA SUBPROCURADORIA DE ASSUNTOS FISCAIS € TRIBUTARIOS

Art. 72 A Subprocuradoria de Assuntos Fiscais e

Tributdrios tem por atribuigio:

.

V.

V.

Promover a arrecadacio judicial e extrajudicial da divida ativa da

Autarguia, de natureza tributdria ou ndo tributéria;
Emitir pareceres sobre material fiscal;

Analisar a legalidade das inscricdes na cobranca judicial e extrajudicial
da divida ativa da Autarquia ou de quaisquer outras dividas que ndo

forem adimplidas no prazo legal;
Representar a Autarguia em processos ou acfes que versem sobre
matéria financeira, relacionada com a arrecadagdo tarifdria ou

tributaria;

Realizar trabalhos relacionados ao estudo e a divulgagdo da legislagdo

correlata as suas atribuicdes;

Exercer outras atribuigBes que lhe forem destinadas pelo Procurador

Geral.
Capitulo Vil

SUBPROCURADORIA DE ASSUNTOS Aﬁl\_}(leiSTﬂA}'!VOS
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Art. 8% A Subprocuradoria de Assuntos

Administrativos tem por atribuicio:

L Promover a defesa extrajudicial dos bens publicos da Autarquia;

It Analisar, assessorar e dar parecer nos atos, contratos e negocios
juridicos relativos aos bens da autarquia, inclusive agueles constitutivos
e translativos de direito ou relativos & outorga de seu uso por

particulares;

. Manifestar-se nos processos que envolvam matéria relacionada com a

defesa do meio-ambiente;

iv. Subsidiar a Procuradoria Geral do DAAE opinando sobre a legalidade,
constitucionalidade e técnica legislativa de projetos das espécies
normativas primarias e secundarias propostas pelos agentes plblicos

do DAAE;

V. Assessorar e dar parecer subsidiando as demandas das demais

subprocuradorias;

Vi, Analisar, assessor e dar parecer nos processos administrativos relativos

a licitag@o, contratos e requerimentos;

VIi.  Realizar trabalhos relacionados ao estudo e & divulgagdo da legislacio

rrelata as suas atribuiges;

xercer outras atribuigdes que lhe forem destinadas pelo Procurador

(Geral.

Capitulo Vill
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DA SUBPROCURADQRIA DE ASSUNTOS TRABALRISTAS

Art. 92 A Subprocuradoria de Assuntos

Trabalhistas tem por atribuicio:
[. Representar a Autarquis, ativa e passivamente, nas acbes e
procedimentos do seu interesse versando sobre litigios de natureza
trabalhista;

Il.  Emitir parecer em processos sobre assuntos trabalhistas;

Hl. Assessorar e dar parecer subsidiando as demandas das demais

subprocuradorias em assuntos de natureza trabalhista;

iV. Realizar trabathos relacionados ao estudo e & divulgagiio da legislacio

correlata as suas atribuicBes;

V. Exercer outras atribuicdes gue lhe forem cometidas pelo Procurador

Geral,

Capitulo IX

DOS SUBPROCURADORES

Art. 10. Cada Subprocuradoria serd dirigida por

um Supprécurador, que terd as seguintes atribuicdes:

Atgar nos processos e procedimentos de atribuicio da respectiva

‘6

subpracuradoria;
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Orientar, fiscalizar e distribuir os servicos da Subprocuradoria;

Deliberar a respeito dos pareceres emitidos no dmbito da respectiva

subprocuradoria;

Organizar e encaminhar ao Procurador Geral 2 escala de férias anuais

dos Procuradores e servidores lotados na sua Subprocuradoria;

Assessorar o Procurador Geral nos assuntos juridicos afetos a sua

Subprocuradoria;

Estabelecer critérios da distribuicio entre os Procuradores, de

processos, aghes ou servigos de atribuicdo da Subprocuradoria;

Apresentar, no prazo estabelecido pela Procuradoria Geral, refatorio

das atividades da Subprocuradoria;

Exercer outras atribuigdes que forem conferidas pelo Procurador Geral.

Capitulo X

DOS HONORARIOS ADVOCATICIOS JUDICIAIS

Art. 11. Os honorarios advocaticios arrecadados e

eusyespectivos acréscimos legais serfo apurados mensalmente, depositados

em cgnta bancaria especifica, se houver, e distribuidos igualmente, em forma

de rgteio, no més seguinte & apuracio, entre os Pro

quddro ativo da Procuradoria do DAAE.

yradores Autarguicos do
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§ 12 O acesso ao sistema contabil de apuragio
dos honorérios serd restrito aos procuradores, aos 6rgdos de controle e ao

Superintendente da Autarquia.

& 22 O pagamento dos honoririos nio serd

interrompido nos casos de férias, afastamentos, licengas, nojo e gala,

§ 32 Até o 152 (décimo quinto) dia de cada més o
Procurador Geral encaminhara o relatério de apuraciio dos hanorarios do més
anterior que serdo incluidos na folha de pagamento dos procuradores do més

subsequente.

Art. 12. Mediante ato do Procurador Geral poders
ser instituido o Comité Gestor dos Honordrios Advocaticios Judiciais, que sera

composto por 01 {umj integrante de cada uma das Subprocuradorias.

Art. 13. O Comité Gestor dos Honordrios

Advocaticios tem por atribuicio:

I, Propor a edicdo de normas de operacionalizacio do crédito e a

distribuigcdo dos honorérios advocaticios:

il. Fiscalizar a correta apuracéo e destinaciio dos honorarios advocaticios,
podendo requisitar a prestagdo de contas a qualquer tempo, inclusive

retroativamente;
1, Atyar em parceria com os érgéos de controle da Autarquia;

v otar as providéncias necessarias para que os honorarios advocaticios

sejam creditados pontualmente;
FJ
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V. Requisitar dos drgdos responsaveis as informaces cadastrais, contabeis
e financeiras necessarias & apuragdo, ao crédito e 3 identificacio das

pessoas beneficidrias dos honorérios;
Capitulo Xi
DA CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO DA PROCURADORIA GERAL

Art, 14, As atribuigBes de consultoria e
assessoramento previstos na Lei Orgdnica da Procuradoria do DAAE serfo

exercidas por meio de pareceres técnicos,

Art, 15. Os érgdos e entidades consulentes
formalizardo as consultas mediante processo administrativo devidamente
autuado, numerado, protocolado e instruide com todos os documentos

necessarios a analise da questdo juridica suscitada.
§ 1¢ O formuldrio de consulta padronizado pela
Procuradoria devera estar devidamente preenchido contendo, no minimo, o

relatdrio dos fatos e a questdo suscitada.

§ 22 O processo administrative que estiver em

desacgrdo com este artigo serd develvide ao drgdo consulente para a

complementagdo ou correcdo da pendéncia.

Capitulo Xit

DO PROCESSO ELEITORAL

5
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Art. 16. Nos termos do art. 52 da Lei Municipal n2
8.967, de 11 de maio de 2017, o Procurador Geral do DAAE serd escolhido
obrigatoriamente dentre os procuradores estiveis que compuserem lista

triplice formada em eleicdo pelos membros da carreira.

Art, 17. O Procurador Geral designard uma
Comisséio Eleitoral constituida por 03 {trés) procuradores estdveis, que serd

responsavel pela conducdo do processo até a posse do escolhido.

§ 12 Cabera a Comissdo Eleitoral convidar um
representante da Ordem dos Advogados do Brasil ~ OAB para o
acompanhamento do processo eleitoral, nos termos do art, 52, §62, da Lei

Municipal n2 8,967, de 11 de maio de 2017.

§ 22 A primeira Comissio Eleitoral serd designada

pelo Superintendente da Autarquia.

Art. 1B. O processo eleitoral serd iniciado com a
publicacdo do calendario eleitoral pelo Procurador Geral no prazo de 30 {trinta)

dias antes do término do seu mandato.

§ 12 O calenddrio eleitoral da primeira eleicdo
serd definido e publicado pelo Superintendente da Autarquia em até 10 (dez)
dias do inicio da vigéncia deste Regimento Interno, nos termos do art. 38 da Lei

n2 8.967, de 11 de maic de 2017.

§ 22 O calendario eleitoral contera as datas para

jdatura, eleigdo e posse do escothido.
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Art. 19 A candidature do procurador interessado
sera feita mediante o protocolo de oficio enderecado & Comissdo Eleitoral no

prazo de ate 5 {cinco) dias Gteis antes da data de elei¢So.

Art. 20, Apds a eleicBo a Comissdo Eleitoral
oficiard a0 Superintende da Autarquia a lista triplice contendo os nomes dos 3

(trés) procuradores mais votados, na ordem de classificacio.

Capitulo Xill

DA IDENTIFICACAC FUNCIONAL

Art. 21. Os membros da Procuradoria Geral do
DAAE serdo identificados por Carteira de ldentidade Funcional, com validade

em todo o territdrio nacional, e por distintivo préprio.

Art. 22. A Carteira de ldentidade Funcional é de
uso privativo dos Procuradores Municipais ativos e nela constarg,
obrigatartamente, o logotipo da Autarquia, nome do servidor, niimero de série,
matricula, data de emiss3o, data de admissdo, filiacSo, naturalidade, data de
nascimento, ndmero da cédula de identidade, cadastro de pessoa fisica, tipo
sanguineo, impressdo digital e foto do servidor colorida, bem como, assinatura

do servidor e do Superintendente da Autarguia.

Art. 23. Ao titular da Carteira de identidade

unciogial de Procurador Municipal, no exercicio de suas funcgbes, sdo
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Art. 24. A Geréncia de Recursos Humanos
manterd registros da expedicdo, substituicdo, cancelamento ou devolugdo dos

documentos de identidade funcional.

Art. 25. A primeira via da Carteira de Identidade
Funcional sera gratuita, devendo o Procurador zelar por sua conservacio e uso

regular,

Art. 26. A perda, roubo ou extravio da carteira
funcional deverdo ser imediatamente comunicados, por escrito, & Geréncia de
Recursos Humanos, bem como 3 autoridade policial competente por meio do

registro de ocorréncia policial.

Art. 27. A entrega da nova carteira fica

condicionada & devolugdo da anterior, salvo nas hipéteses do artigo anterior.

Art, 28. O rompimento do vinculo instituctonal do
membro da carreira de Procurador Autdrquico, por qualquer dos motivos
previstos em Lei, obriga o Procurador & imediata restituicio da carteira de

identidade funcional & Geréncia de Recursos Humanos.

Pardgrafo Unico. A invalidacio do documento
expedido € consequéncia imediata e automdtica do rompimento do vinculo

institugiqnal e opera-se a partir da publicagio da cessacdo do vinculo no

imprensa oficial.

Art. 29, O uso indevide da identidade funcional

ujeita o seu portador as penalidades previstas em Lei.

Capitulo XIV

13
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Em caso de férias, afastamentos, licencas,
nojo e gala do Procurador Geral, o Superintendente da Autargquia designard um

dos Subprocuradores para o exercicio interino da fu ngdo de Procurador Geral,

Art. 31. Na vacdncia da func3o de Procurador
Geral, o Superintendente da Autarguia designara um dos Subprocuradores
para o exercicio interino da fungio, o qual proceders a convocacio de novas

eleigbes na forma do disposto no Capitulo Xil do presente Decreto.

Art. 32. Os casos omissos do presente Decreto

poder3o ser objeto de ato préprio da Procuradoria.

Art. 33. Este Decreto entrard em vigor na data de

sua publicacio.

Art. 34. Ficam revogadas as disposicBes em

contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE/ARARAQUARA, aos 30 (trinta) dias do més de

junho ao ano de 2017 {dois mil b dezessgte).

Publicado na Secretaria Municipal .':-‘- doef " as, na data supra.

BJzeTE SIRTONI - 4
Secreta Gestdo e Finangas

Arguivado em livro préprio nimero 012017. {“EGEN"}.

r
/
.Publicado no Jormal “A Cidade”, de Terca-Feira, 04/juiho/17 - Ano 112 — N2 158,

i1



