DECRETO N¢ 11.347

De 29 de margo de 2017

Dispde sobre o Regimento Interno da
Procuradoria do Municipio de Araraquara.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA,
Estado de S3o Paulo, no uso de atribuicbes e competéncias que lhe sado
conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio de Araraquara, e tendo em vista o
disposto na Lei Municipal n? 8.916, de 28 de margo de 2017;

DECRETA:
Capitulo |
DO REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 12 Fica aprovado o Regimento Interno da
Procuradoria Geral do Municipio, conforme disp&e o art. 30 da Lei Municipal n®
8.916, de 28 de margo de 2017, nos termos deste Decreto.

Capitulo Il
DA COMPOSICAO DAS SUBPROCURADORIAS
Art. 22 O Procurador Geral formalizara ao Prefeito
Municipal a indicagdo dos procuradores a serem nomeados para a fungdo de
confianca de subprocurador, nos termos do art. 62 da Lei Municipal n? 8.916,

de 28 de margo de 2017.

Paragrafo unico. O mesmo ocorrera no caso de
substituicdo por férias, afastamentos, licengas, nojo e gala.

Art. 32 A composicdo do quadro de procuradores
de cada subprocuradoria sera definida por ato Procurador Geral.

Capitulo
DAS FUNCOES DA PROCURADORIA GERAL

Art. 42 S3o atribuigdes do Procur}ador Geral:
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VI.

VII.

VIIL.

Delegar as atribuigbes aos procuradores municipais, previstas nos
incisos Il a X do art. 92 da Lei Municipal n® 8.916, de 28 de margo de
2017, mediante ato do Procurador Geral;

Defender, perante o Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, 0s
interesses da Fazenda Publica, inclusive quando da apreciagao das
contas da Administragdo Indireta, promovendo e requerendo o que for
de direito;

Representar a Fazenda Plblica perante a Cadmara Municipal, nos
processos impugnativos de contratos e despesas;

Cuidar da comunicacdo institucional e dos relacionamentos da
Procuradoria Geral do Municipio com outras instancias administrativas
e governamentais;

Coordenar as atividades relacionadas a politica de transparéncia de
gestdo publica e de acesso a informagdes no d&mbito da Procuradoria
Geral do Municipio;

Resolver os conflitos de atribuigdo entre as subprocuradorias;

Planejar, elaborar a proposta orcamentdria e gerir o orgamento
consignado a Procuradoria;

Promover a execu¢io orgamentaria e a aplicagao de recursos da
Procuradoria;

Requisitar bens e servigos utilizados pela Procuradoria;

Gerenciar 0 quadro de Procuradores e servidores da Procuradoria,
cabendo-lhe, em especial:

Propor a abertura de concursos publicos para o provimento de cargos
de Procurador do Municipio e demais servidores de apoio;

Instruir os procedimentos relativos aos honorarios advocaticios a serem
distribuidos mensalmente aos Procuradores do Municipio;

Administrar o quadro de estagiarios;
vocar qualquer atribui¢do das subprocuradorias caso necessario;

xecutar a politica de capacitagdo e desenvolvipento dos servidores da
rocuradoria.



X ’*{‘ 4
MUNICIPIO DE ARARAQUARA

Paragrafo unico. O Procurador Geral podera
designar qualquer membro da Procuradoria para assessora-lo no exercicio das
funcdes da Procuradoria Geral.

Capitulo IV
DAS ATRIBUICOES COMUNS DAS SUBPROCURADORIAS

Art. 5¢ Sao atribuicoes comuns as
subprocuradorias:

L. Proceder a processos administrativos disciplinares e sindicancias;

. Sugerir a adogdo das medidas necessarias tendo em vista a pronta
adequacdo das leis e atos normativos da Administracdo Municipal as
regras e principios constitucionais, bem como as regras e principios da
Lei Organica do Municipio.

Capitulo V
DA SUBPROCURADORIA GERAL DE CONTENCIOSO

Art. 62 A Subprocuradoria Geral de Contencioso
tem por atribuigao:

I Patrocinar, judicialmente, os interesses do Municipio nas agdes civeis e
criminais, e nos processos especiais em que for autor, réu ou terceiro
interveniente, salvo nos feitos de atribuigdo de outros orgaos da
Procuradoria Geral;

L. Realizar trabalhos relacionados ao estudo e a divulgacao da legislagao
correlata as suas atribuicoes;

ll. Exercer outras atribuicdes que lhe forem destinadas pelo Procurador
Geral.

Capitulo VI
DA SUBPROCURADORIA GERAL FISCAL E TRIBUTARIA

Art. 72 A Subprocuradoria Geral Fiscal e Tributaria
tem por atribuigdo:

Prdmover a arrecadacdo judicial e extrajudicial da diyj ativa do

Municipio, de natureza tributaria ou nao tributaria; /
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. Emitir pareceres sobre material fiscal;

1. Analisar a legalidade das inscrigdes a cobranga judicial e extrajudicial da
divida ativa do Municipio ou de quaisquer outras dividas que nao forem
adimplidas no prazo legal;

V. Representar a Fazenda Municipal em processos ou ag0es que versem
sobre matéria financeira, relacionada com a arrecadacdo tributaria;

V. Realizar trabalhos relacionados ao estudo e a divulgagao da legislagdo
correlata as suas atribuigdes;

VI. Exercer outras atribuicdes que lhe forem destinadas pelo Procurador
Geral.

Capitulo VII
DA SUBPROCURADORIA GERAL DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 82 A Subprocuradoria Geral de Assuntos
Administrativos tem por atribuigao:

(N Promover a defesa extrajudicial dos bens plblicos municipais;

1l. Analisar, assessorar e dar parecer nos atos, contratos e negocios
juridicos relativos aos bens municipais, inclusive aqueles constitutivos e
translativos de direito ou relativos a outorga de seu uso por
particulares;

1. Manifestar-se nos processos que envolvam matéria relacionada com a
defesa do meio-ambiente;

V. Subsidiar a Secretaria Municipal dos Negocios Juridicos opinando sobre
a legalidade, constitucionalidade e técnica legislativa de projetos das
espécies normativas primdrias e secundarias propostas pelos agentes
publicos do Poder Executivo;

V. Subsidiar a Secretaria Municipal dos Negocios Juridicos opinando sobre
a san¢io ou veto de proposituras legislativas;

VI. Assessorar e dar parecer subsidiando as demandas das demais
subprocuradorias;

ministrativos relativos
licitagdo, contratos e convénios;
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VIIl.  Realizar trabalhos relacionados ao estudo e a divulgagao da legislacdo
correlata as suas atribuigdes;

IX. Exercer outras atribuicdes que Ihe forem destinadas pelo Procurador
Geral.

Capitulo VIII
DA SUBPROCURADORIA GERAL TRABALHISTA

Art. 92 A Subprocuradoria Geral Trabalhista tem
por atribuicdo:

I Representar o Municipio, ativa e passivamente, nas agbes e
procedimentos do seu interesse versando sobre litigios de natureza
trabalhista;

Il Emitir parecer em processos sobre assuntos trabalhistas;

1. Assessorar e dar parecer subsidiando as demandas das demais
subprocuradorias em assuntos de natureza trabalhista;

V. Realizar trabalhos relacionados ao estudo e a divulgagdo da legislagdo
correlata as suas atribuicoes;

V. Exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral.

Capitulo IX
DOS SUBPROCURADORES

Art. 10. Cada Subprocuradoria sera dirigida por
um Subprocurador, que tera as seguintes atribuigoes:

. Atuar nos processos e procedimentos de atribuicdo da respectiva
subprocuradoria;

Il. Orientar, fiscalizar e distribuir os servigos da Subprocuradoria;

1. Deliberar a respeito dos pareceres emitidos no ambito da respectiva
subprocuradoria;

V. Organizar e encaminhar ao Procurador Geral a escala de férias anuais
dos Procuradores e servidores lotados n a Subprocuradoria;
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V. Assessorar o Procurador Geral nos assuntos juridicos afetos a sua
Subprocuradoria;

VI. Estabelecer critérios da distribuicio entre os Procuradores, de
processos, agdes ou servigos de atribuicdo da Subprocuradoria;

VIl.  Apresentar, no prazo estabelecido pela Procuradoria Geral, relatorio das
atividades da Subprocuradoria;

VIIl.  Exercer outras atribuicdes que forem conferidas pelo Procurador Geral.
Capitulo X
DOS HONORARIOS ADVOCATICIOS JUDICIAIS

Art. 11. Os honorarios advocaticios arrecadados e
seus respectivos acréscimos legais serdo apurados mensalmente, depositados
em conta bancaria especifica e distribuidos igualmente, em forma de rateio, no
més seguinte a apuragdo, entre os Procuradores Municipais do quadro ativo da
Procuradoria.

§ 12 O disposto no caput deste artigo se aplica aos
processos judiciais da administragdo indireta em que houver a atuagdo da
procuradoria.

§ 22 O acesso ao sistema contdabil de apuragao
dos honorarios sera restrito aos procuradores, aos orgdos de controle e ao
Chefe do Executivo.

§ 32 O pagamento dos honorarios ndo serd
interrompido nos casos de férias, afastamentos, licengas, nojo e gala.

§ 42 Até o 152 (décimo quinto) dia de cada més o
Procurador Geral encaminhara o relatério de apuragdo dos honorarios do mes
anterior ao setor competente para a inclusdo na folha de pagamento dos
procuradores do més subsequente.

Art. 12. Fica instituido o Comité Gestor dos
Honorarios Advocaticios Judiciais, que sera composto por 01 (um) integrante de
cada uma das Subprocuradorias, conforme designagdo por ato do Procurador
Geral.

Art. Gestor dos Honorarios

Advglcaticios tem por atribuigdo:
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R Propor a edigdo de normas de operacionalizagdo do crédito e a
distribuicdo dos honorarios advocaticios;

. Fiscalizar a correta apuragéo e destinagdo dos honorarios advocaticios,
podendo requisitar a prestagao de contas a qualquer tempo, inclusive
retroativamente;

11l. Atuar em parceria com 0s 6rgdos de controle do Municipio;

V. Adotar as providéncias necessarias para que 0s honorarios advocaticios
sejam creditados pontualmente;

V. Requisitar dos 6rgdos responsaveis as informagdes cadastrais, contabeis
e financeiras necessarias a apuragdo, ao crédito e a identificacdo das
pessoas beneficiarias dos honorarios;

Capitulo XI
DA CONSULTORIA E ASSESSORAMENTO DA PROCURADORIA GERAL

Art. 14. As atribuicbes de consultoria e
assessoramento previstos na Lei Organica da Procuradoria Geral serao
exercidas por meio de pareceres técnicos.

Art. 15. Os oOrgdos e entidades consulentes
formalizardo as consultas mediante processo administrativo devidamente
autuado, numerado, protocolado e instruido com todos os documentos
necessarios a analise da questdo juridica suscitada.

§ 12 O formuldrio de consulta padronizado pela
Procuradoria devera estar devidamente preenchido contendo, no minimo, o

relatério dos fatos e a questdo suscitada.

§ 22 O processo administrativo que estiver em
desacordo com este artigo sera devolvido ao orgdo consulente para a
complementag&o ou corregdo da pendéncia.

Capitulo Xl

DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 16. Nos termos do art. 52 da Lei Municipal n?
.916,/de 28 de marco de 2017, o Procurador Geral do Municipio sera escolhido
obriggtoriamente dentre os procuradores estaveis que compyserem lista triplice
da em elei¢do pelos membros da carreira.
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Art. 17. O Procurador Geral designara uma
Comissdo Eleitoral constituida por 03 (trés) procuradores estaveis, que serd
responsavel pela condugao do processo até a posse do escolhido.

§ 12 Cabera a Comissdo Eleitoral convidar um
representante da Ordem dos Advogados do Brasil — OAB para o
acompanhamento do processo eleitoral, nos termos do art. 52, §62, da Lei
Municipal n2 8.916, de 28 de margo de 2017.

§ 22 A primeira Comissdo Eleitoral sera designada
pelo Prefeito Municipal.

Art. 18. O processo eleitoral serd iniciado com a
publicacdo do calendario eleitoral pelo Procurador Geral no prazo de 30 (trinta)
dias antes do término do seu mandato.

§ 12 O calendario eleitoral da primeira elei¢ao sera
definido e publicado pelo Prefeito Municipal em até 10 (dez) dias do inicio da
vigéncia deste Regimento Interno, nos termos do art. 38 da Lei Municipal n?
8.916, de 28 de margo de 2017.

§ 22 O calendario eleitoral contera as datas para
candidatura, eleicdo e posse do escolhido.

Art. 19 A candidatura do procurador interessado
sera feita mediante o protocolo de oficio enderecado a Cornissdo Eleitoral no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis antes da data de eleicdo.

Art. 20. Apds a eleigdo a Comissao Eleitoral
oficiara ao Prefeito Municipal a lista triplice contendo os nomes dos 3 (trés)
procuradores mais votados, na ordem de classificagdo.

Capitulo Xl
DA IDENTIFICACAO FUNCIONAL

Art. 21. Os membros da Procuradoria Geral do
Municipio serdo identificados por Carteira de Identidade Funcional, com
validade em todo o territdrio nacional, e por distintivo proprio.

Art. 22. A Carteira de Identidade Funcional é de
uso privativo dos Procuradores Municipais ativos e nela constara,
olfrigatoriamente, brasdo do Municipio de Araraquara, nome do servidor,

amero de série, matricula, data de emissdo, data de admissdo, filiacao,
natufalidade, data de nascimento, numero da cédulg,de identidade, cadastro
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de pessoa fisica, tipo sanguineo, impressdo digital e foto do servidor colorida,
bem como, assinatura do servidor e do Prefeito Municipal.

Art. 23. Ao titular da Carteira de Identidade
Funcional de Procurador Municipal, no exercicio de suas fungdes, sdo
asseguradas as garantias e prerrogativas previstas em Lei para o desempenho
de sua missdo institucional.

Art. 24. A Coordenadoria Municipal de Recursos
Humanos mantera registros da expedicdo, substituicdo, cancelamento ou
devolugio dos documentos de identidade funcional.

Art. 25. A primeira via da Carteira de Identidade
Funcional sera gratuita, devendo o Procurador zelar por sua conservagdo e uso
regular.

Art. 26. A perda, roubo ou extravio da carteira
funcional deverdo ser imediatamente comunicados, por escrito, a
Coordenadoria Municipal de Recursos Humanos, bem como a autoridade
policial competente por meio do registro de ocorréncia policial.

Art. 27. A entrega da nova carteira fica
condicionada a devolucido da anterior, salvo nas hipoteses do artigo anterior.

Art. 28. O rompimento do vinculo institucional do
membro da carreira de Procurador Municipal, por qualquer dos motivos
previstos em Lei, obriga o Procurador & imediata restituicdo da carteira de
identidade funcional a Coordenadoria Municipal de Recursos Humanos.

Paragrafo unico. A invalidagio do documento
expedido & consequéncia imediata e automatica do rompimento do vinculo
institucional e opera-se a partir da publica¢do da cessacdo do vinculo no veiculo
de imprensa oficial publicado na imprensa oficial.

Art. 29. O uso indevido da identidade funcional
sujeita o seu portador as penalidades previstas em Lei.

Capitulo XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 30. Em caso de férias, afastamentos, licengas,

0jo e gala do Procurador Geral, o Chefe do Executivo designara um dos
ubpfocuradores Gerais para o exercicio interino dﬂ funcdo de Procurador
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Art. 31. Na vacancia da fungdo de Procurador
Geral, o Chefe do Executivo designard um dos Subprocuradores Gerais para o
exercicio interino da fungdo, o qual procederd a convocagao de novas eleigdes
na forma do disposto no Capitulo XIl do presente Decreto.

Art. 32. Os casos omissos do presente Decreto
poderdo ser objeto de ato proprio da Procuradoria.

Art. 33. Este Decreto entrard em vigor na data de
sua publicagao.

Art. 34. Ficam revogadas as disposicbes em
contrario, em especial o Decreto Municipal n? 9.636, de 08 de dezembro de

2010.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, aos 29 (vinte e nove) dias do

més de marco do ano de 2017 (dois mil e dezessete).

Arquivada em livro proprio 01/2017. (“RC/EGEN/PC”).

.Publicado no Jornal “A Cidade”, de Terga-Feira, 04/abril/17 - Ano 112 — N2 80.
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