MUNICIPIO DE ARARAQUARA

DECRETO N2 11.064
De 19 de janeiro de 2016

Fixa Normas para a Execugdo Orgamentaria
e Financeira a fim de assegurar o equilibrio
entre as Despesas e Receitas do Exercicio
de 2016 e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE ARARAQUARA,
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais; e,

Considerando os ordenamentos estabelecidos na
Lei Organica do Municipio, as disposi¢des da legislagdo orgamentaria e
financeira vigentes, as normas gerais contidas na Lei Federal n? 4.320, de 17 de
marg¢o de 1964, na Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio de 2000 e
na Lei Municipal n2 8.485, de 25 de junho de 2015;

Considerando a necessidade de assegurar a
execugdo orcamentaria o equilibrio entre as despesas e as receitas, objetivando
a estabilidade financeira do Tesouro Municipal;

Considerando que a consecug¢do do Programa de
Governo, expresso no Plano Plurianual e no Orgamento Anual, requer a adogao
de procedimentos que disciplinem a realizagdo dos dispéndios e o controle da
receita;

DECRETA:

Art. 12 A execu¢do orgamentdria, financeira,
patrimonial e contabil do Municipio de Araraquara serd realizada em
conformidade com as informacdes obtidas através da consolidagdo das
informagdes dos Orgdos do Municipio e com o que dispde este Decreto.

Art. 22 As normas e 0s principios estabelecidos

neste Decreto aplicam-se aos 6rgdos da Administracao Direta, as Fundagdes e
Fundos Especiais de Despesa, exceto a Secretaria Municipal de Educagdo.
CAPITULO |

Do Processo de Execucdo

§< SECAO |

Das Normas Gerais
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Art. 32 A execucdao do Orgamento-Programa de
2016, aprovado pela Lei Municipal n2 8.594, de 26 de novembro de 2015, far-
se-a em conformidade com a legislagdo federal, estadual e municipal
pertinentes.

Art. 42 Os Orgdos municipais - Secretarias
Municipais, Fundagdes e Fundos Especiais — no ambito de suas competéncias,
definidas em legislagdo especifica, adotardo medidas destinadas ao
planejamento da utilizagdo de seus recursos, de modo a respeitar os limites
aprovados na lei orcamentaria e a programacao financeira do exercicio.

Art. 52 Cabera a Secretaria Municipal da Fazenda,
em conjunto com o Comité de Controle de Gestdo Fiscal, o gerenciamento da
execugdo or¢amentaria, efetuando estudos, andlises e projecGes para subsidiar
a adogdo de eventuais medidas no decorrer do exercicio que impliquem em
alteragdes nos valores das dotagBes, bem como produzir relatérios de controle
indicando as medidas a serem adotadas pela Administragdo Superior no sentido
de corrigir eventuais desequilibrios no fluxo de receita e de despesa.

SUBSECAO |
Da Discriminagdo da Receita

Art. 62 A discriminacdo da receita é a constante
da Lei Municipal n2 8.594, de 26 de novembro de 2015.

CAPITULO II
SEGAO|
Da Programagdo Orgamentdria e Financeira de Despesa do Municipio

Art. 72 Toda e qualquer despesa deverd ser
precedida da reserva de recursos, na respectiva dota¢do, que poderd ou nio
ser autorizada, considerando a disponibilidade de recursos financeiros,
periodicamente apurada, mediante a atualizagdo da programacgéo financeira e
do cronograma de execugdo mensal de desembolso, exigidos pelo artigo 82 da
Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 82 As dotagBdes orgamentdrias dos Orgdos da
Administracdo Direta, Fundos e Fundacgdes, constantes da Lei Municipal n2
8.594, de 26 de novembro de 2015, exceto a Secretaria Municipal de Educacio,
ficam contingenciadas em 10% (dez por cento) do valor da dotagédo atualizada
até a presente data.
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Art. 92 Os recursos or¢camentarios disponiveis
para movimentacdo e empenho serdo utilizados considerando os limites
previstos neste Decreto.

§ 12 Estdo excluidas do contingenciamento e do
limite de empenho estabelecido no caput as dotagdes relativas a pessoal civil,
exceto horas extras, obrigacbes patronais, pasep, servico da divida,
requisitorios judiciais, subvencGes e obras jd iniciadas e toda a Secretaria
Municipal de Educagdo.

§ 22 As dotacgGes vinculadas a receitas especificas,
decorrentes de convénios especiais ou operagdes de crédito, ficam igualmente
excluidas do contingenciamento e do limite de empenho.

§ 32 O contingenciamento e o limite de empenho
poderdo, excepcionalmente, ser liberadas no todo ou em parte, pelo Secretario
Municipal da Fazenda e/ou Prefeito Municipal, mediante pedido fundamentado
dos orgdos, principalmente para o cumprimento de contratos continuados e
reempenhos, desde que compativel com o fluxo de caixa do Municipio.

Art. 10. Os ordenadores de despesa deverdo
praticar o contingenciamento preferencialmente:

l. Com as despesas de horas extras, tendo em vista o Decreto 10.982 de 16
de setembro de 2015;

Il. Com as despesas de custeio variaveis tais como agua, luz e telefone;

. Com os contratos de servigo de terceiro e locagdo cabiveis de redugao do
objeto;

IV. Combatendo o desperdicio de recursos e materiais;

V. Otimizando os recursos humanos, materiais e de infra-estrutura
disponiveis.

Art. 11. Em se tratando de licitacdes e renovagées
de contratos existentes, que impliguem em aumento de despesa, deverd ser
solicitado previamente a Secretaria Municipal da Fazenda estudo de impacto de
despesa, conforme dispde o artigo 40, inciso XIV, alinea "b", da Lei Federal n?
8.666/93 e alteragdes posteriores.

Art. 12. No que concerne as despesas aludidas
nos artigos 16, 17 e 18 da Lei de Responsabilidade Fiscal, LC n? 101/00, os
processos devem ser encaminhados, devidamente instruidos quanto a valores e
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estudo de impacto orcamentario e financeiro, periodicidade e declaragdo do
ordenador da despesa para manifestacdo da Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 13. As dotagdes vinculadas a receitas
especificas, decorrentes de convénios ou operagdes de crédito, bem como as
que vierem a ser criadas por meio de créditos adicionais, permanecerio
bloqueadas para empenho, enquanto n3o se tornarem efetivas as condi¢des
que assegurem o recebimento das respectivas receitas.

§&§ 12 As liberagBes, parciais ou totais, serdo
autorizadas pelo Secretdrio Municipal da Fazenda, quando constatado o
ingresso efetivo do recurso ou apresentado o contrato de financiamento e
convénio devidamente formalizados.

§ 22 Compete a Coordenadoria Executiva de
Planejamento, Administragdo Orgamentdria, Contabil e Financeira o controle
do disposto neste artigo.

SECAO Il
Da Disponibiliza¢do dos Recursos Or¢camentarios

Art. 14. A disponibilizagdo para empenho dos
recursos orgamentarios sera efetivada de acordo com a solicitacdo de reserva,
observado o seguinte detalhamento da despesa:

l. Classificagdo institucional por Orgdo;

Il. Classificagdo funcional da despesa, diretriz, programa e agdo
orgamentaria, ou seja, atividade e/ou projeto;

. Classificagdo econdmica, até o nivel de elemento e item;
IV. Indicagdo da fonte principal de recursos.
SECAO N
Da Reserva de Recursos e do Empenho da Despesa

Art. 15. Toda despesa sera, obrigatoriamente,
precedida de reserva de recursos orgamentarios e observara:

I Propriedade de imputacédo de despesa;

.  Existéncia de crédito orgamentario suficiente para atendé-la;
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1. Limite da despesa na programacao da unidade;

Art. 16. E vedada a realizacio de despesas
referentes a ordens para realizagbes de servicos e execugBes de obras, bem
como novas contratagdes, sem prévio empenho.

§ 12 O apontamento das dota¢Ges orgamentdrias
deverd ter anuéncia expressa da Secretaria da Fazenda.

§ 22 A realizacdo de despesas em desacordo com
o disposto no artigo 149, § 12 e artigo 15 da LRF acarretard a responsabilizagdo
dos agentes publicos que lhe deram causa.

Art. 17. As Notas de Empenho serdo processadas
conforme procedimentos legais e valores constantes da Programagdo
Orcamentdria da Despesa, mediante registro de eventos que vincule o
comprometimento das dotagdes orgamentarias.

§ 12 As Notas de Empenho serdo formalizadas
com a autorizagdo do ordenador de despesa, em trés vias com a seguinte
destinagao:

I A primeira via compora a respectiva guia de pagamento;
.  Asegunda via sera entregue ao credor;

lll. A terceira via sera encaminhada ao almoxarifado, quando se tratar de
material de consumo.

Art. 18. O empenho de despesa a ser custeada,
integral ou parcialmente, com recursos externos, depende da efetiva
contratagdo da operagdo de crédito, assegurando a disponibilidade dos
recursos destinados ao pagamento dos compromissos a serem assumidos.

Art. 19. A redugdo ou o cancelamento, no
exercicio financeiro, de compromisso que originou o empenho, implicard na
anulagdo parcial ou total deste, revertendo a importancia correspondente a
respectiva dotagao.

Paragrafo Unico. O limite estabelecido no caput
podera ser, excepcionalmente, aumentado, mediante autorizagao expressa do
Prefeito Municipal e do Secretério da Fazenda.

SECAO IV

Da Ordenacao e Liquidagdao da Despesa
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Art. 20. Para ordenar despesa, a autoridade
competente observara rigorosamente a legislagdo em vigor, especialmente a
Lei Federal n? 4.320/64, a existéncia de dotagdo especifica e saldo suficiente,
bem como o exato enquadramento nas classificagbes funcional-programatica e
econdmica.

Art. 21. Processar-se-do exclusivamente por
intermédio da Secretaria Municipal de Administragdo ou pelo setor competente
de cada drgdo descentralizado, todas as compras de materiais ou solicitagdes
de servigos e obras previstas no Orgamento Anual.

§ 12 As solicitacdes deverdo necessariamente
estar acompanhadas de:

L Documento demonstrando a finalidade da aquisicdo de materiais,
realizagdo de servigos ou obras;

. Relatério de estoques existentes, no caso de compras de materiais;

HI.  Planilha de previsdo de consumo de materiais ou cronograma dos servicos
e obras.

§ 2¢ Excluem-se do disposto neste artigo as
despesas realizadas sob o regime de adiantamento.

Art. 22. As dotagbes destinadas a subvengGes
sociais figuram no orgamento pelos seus valores globais. O pagamento deve
estar previamente autorizado por lei, devendo a entidade beneficiada estar em
dia com a prestacdo de contas de subveng¢des eventualmente recebidas em
exercicios anteriores.

Art. 23. A liquidacdo da despesa consiste na
atestagdo de sua regularidade, apds a verificagdo do direito adquirido pelo
credor, decorrente do efetivo cumprimento de suas obriga¢des, seja pela
entrega do material, pela prestacdo do servigo ou execugido da obra, seja pelo
implemento da condigdo contratual, observado o disposto no artigo 63 da Lei
Federal n? 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 24, As liquidagdes de despesas a conta de
recursos vinculados, fundos especiais de despesa, bem como de receitas
proprias das Fundagbes, dependerdo sempre da existéncia de recursos
financeiros.
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SECAO V
Da Programacdo do Desembolso

Art. 25. Os ordenadores de despesa de cada
Secretaria deverdo conferir as notas fiscais recebidas com o respectivo
recebimento de materiais e a qualidade da entrega de servigos prestados,
atesta-los ou n3o, assumindo a responsabilidade juridica tal como determinada
pela Lei de Responsabilidade Fiscal, LC 101/00.

§ 12 Em situagdes de ndo liquidar a nota fiscal o
ordenador da despesa devera notificar a Secretaria Municipal da Administragdo
para que esta providencie as notificages previstas no contrato estabelecido e
no cadastro de fornecedor municipal.

Art. 26. Para fins de pagamento, a Secretaria
Municipal da Fazenda, por meio da Geréncia de Administragao Financeira, ou o
setor competente de cada 6rgido descentralizado, examinara cada uma das
Notas de Liquidacdo, quanto aos valores a serem pagos, valores a serem
retidos, documentos comprobatérios, datas de vencimento e inclusdo no
cronograma de pagamento.

Paragrafo uUnico. Os valores estabelecidos no
caput deverdo possuir ainda, autorizagdo expressa do Prefeito Municipal, para
ordens de pagamento superiores a RS 5.000,00 em conformidade com os
decretos 22.197 de 15 de margo de 2013, 22.457 de 05 de setembro de 2013 e
22.760 de 20 de janeiro de 2014.

SECAO VI
Das Alteragoes Orcamentarias e Créditos Adicionais

Art. 27. Os pedidos de liberagdo total ou parcial
da dotagdo contingenciada serdo dirigidos a Secretaria Municipal de Fazenda,
instruidos com justificativa da necessidade dos recursos e demonstrativo de
economia praticada ou de aumento do contingenciamento de outra agdao néo
priorizada naquele momento para analise quanto a disponibilidade financeira.

Art. 28. Para abertura de créditos adicionais
suplementares, os titulares dos drgdos municipais encaminhardo os respectivos
pedidos a Secretaria Municipal da Fazenda, com antecedéncia de no minimo 05
(cinco) dias ateis, com indicagdao obrigatoria dos recursos que os cobrirdo,
justificando a sua necessidade e demonstrando, se for o caso, a real
possibilidade de anulagdo parcial ou total das dotagdes oferecidas.
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§ 12 Sendo dois ou mais os 6rgaos envolvidos, o
pedido devera conter a assinatura de seus titulares.

§ 22 Ndo se admitird a anulagdo parcial ou total
de dotagdes que, a juizo da Secretaria Municipal da Fazenda, ndo comportem
redugdes, diante da necessidade previsivel de adimplemento de compromissos
no decorrer do exercicio.

§ 32 Os Fundos Municipais quando da solicitagdo
da abertura de créditos adicionais suplementares pelo excedente de receita,
ficam obrigados a juntarem no referido pedido demonstrativo que comprove a
existéncia de recursos, e que contenha:

. Saldo do exercicio anterior (cOpia de extrato bancarios);

Il. Total das receitas arrecadadas até a data da solicitagdo (cépia de
balancete);

Illl. Total do orgamento corrente até a data da solicitacdo (incluidas as
suplementagdes e anulagdes do periodo).

§ 4° Cabera a Secretaria Municipal da Fazenda —
Geréncia de Administragao Orgamentaria preparar os Decretos e encaminha-los
a Secretaria de Governo, rejeitando os pedidos apresentados em desacordo
com este artigo.

CAPITULO 1li
Das Disposi¢cdes Gerais e Finais

Art. 29. A Secretaria Municipal da Fazenda
adotard, em conjunto com os érgdos envolvidos, as medidas necessarias ao
cumprimento de vinculagbes orgcamentdrias, ou seja, a aplicacdio de
determinadas receitas em determinados programas, conforme disposi¢tes
legais e constitucionais vigentes.

Art. 30. A Secretaria Municipal da Fazenda, no
ambito de suas atribuigGes legais, adotara medidas visando a continuidade e ao
aprimoramento dos sistemas de informatizacdo de dados e o acompanhamento
da a¢do governamental.

Art. 31. Preliminarmente a abertura dos

procedimentos licitatérios, deverdo ser, obrigatoriamente, indicados os
recursos orgamentarios que dardo cobertura as respectivas despesas.
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Art. 32. Durante a execugdo or¢camentaria,
deverdo ser observados o0s critérios e as disposi¢des previstas na Lei n2 8.594,
de 26 de novembro de 2015, na Lei n® 8.485, de 25 de junho de 2015 bem
como a limitagdo de empenho.

Art. 33. Observados os procedimentos fixados
neste Decreto, bem como na Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio
de 2000, poderdo ser baixadas instrucdes especificas de acordo com as
atribuices de cada drgdo.

Art. 34. As despesas realizadas em desacordo com
as determinagdes constantes neste Decreto serdo objeto de imediata apuragdo
de responsabilidade das autoridades ou agentes publicos que Ihe deram causa.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, aos 19 (dezenove) dias do més

de janeiro do ano de 2016 (dois mil e dezesseis).

! A N\
ARCELO FORTES BARBIERI

Prefeito Municipal

)

~

\)

ROBERTO PEREIRA
Secretéario da Fazenda

Publicado na Secretaria Municipal de Governo, na data supra.

Arquivado em livro préprio. (“pc”).
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