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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA

LEI N2 8.181
De 09 de abril de 2014
Autégrafo n2 072/14 — Projeto de Lei n2 064/14
Autoria: Prefeitura Municipal de Araraquara

Estabelece a descrigdo sumdria de funcdes

de confianga e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA,

Estado de S3o Paulo, no exercicio de suas atribuicdes legais, e de acordo com

o que aprovou a Camara Municipal, em sessdo ordindria de 08 de abril de

2014, promulga a seguinte lei:

Art. 12 A descricio sumaria das funcdes de

confianca de Controlador Geral do Municipio, Técnico de Controle Interno |,

Técnico de Controle Interno Il e Encarregado de Servigos fica definida

conforme o quadro seguinte, que passa a integrar o Anexo VIl da Lei n®

6.251/05.

FUNCAO DESCRICAO SUMARIA

Controlador Geral do |Responder pelo Controle Interno do Poder
Municipio Executivo conforme art. 31 da Constituigao

Federal, arts. 75 a 80 da Lei 4.320/64, art. 59
da Lei Complementar Federal n? 101/2.000 e
executar a articulagdo das acdes do sistema de
controle interno a serem desenvolvidas pelo
corpo técnico da Controladoria Geral do
Municipio, conforme art. 12 da Lei Municipal
6.666 de 13/12/2007.
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Técnico
Interno |

de

Controle

Executar atividades de nivel superior de
planejamento, supervisao, coordenagao,
orientagao, controle, assessoramento
especializado e execugdo de trabalhos,
estudos, pesquisas e andlises relacionadas
com:

| — Avaliacdo dos controles orgamentarios,
contabil, financeiro e operacional;

Il — Estabelecimento de métodos e
procedimentos de controles a serem adotados
pelo municipio para protegio de seu
patrimonio;

Il — Realizacio de estudos no sentido de
estabelecer a confiabilidade e tempestividade
dos registros e demonstragdo orgcamentarias,
contabeis e financeiras, bem como de sua
eficacia operacional;

IV — Realizacdo de estudos e pesquisas sobre os
pontos criticos do controle interno de
responsabilidade dos administradores;

V — Verificacdes fisicas de bens patrimoniais,
bem como a identificacdo de fraudes e
desperdicios decorrentes da agdo
administrativa.

Técnico
Interno Il

de

Controle

Executar trabalhos de apoio administrativo
necessarios ao desenvolvimento das atividades
da Controladoria Geral do Municipio, em
especial a execugdo, sob supervisdo direta, de
analise processual, transcrigdo de informacSes
para meios magnéticos ou outros, dando
formato e produzindo quadros, tabelas,
graficos e relatérios, manuseio de maquina
reprografica; atividades de execugdo de tarefas
relativas & microinformatica, anotagao,
redacdo, digitagdo, recebimento, registro,
preparagdo, distribuicdo e entrega de
documentos, bem como o controle de sua
movimentacdo, procedendo segundo normas
especificas rotineiras, para agilizar o fluxo dos
trabalhos administrativos.
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Encarregado de Servicos Distribuir e fiscalizar servigos, avaliar o
desempenho dos funcionarios e qualidade dos
servicos executados, receber materiais,
equipamentos e ferramentas requisitados,
orientar na utilizagdo e conservagdo dos
equipamentos, ferramentas e utensilios, exigir
o cumprimento das normas de seguranc¢a dos
servigos, zelar pela ordem e conservagdo do
local de trabalho e equipamentos sob sua
responsabilidade e desempenhar tarefas afins.

Art. 22 Esta lei entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, aos 09 (nove) dias do més de

abril do ano de 2014 (dois mil e quatorze).
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ORLANDO MENGATTIFILHO
Secretario de Govefrno
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