PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA

LEl N2 7.778
De 15 de agosto de 2012
Autégrafo n2 159/12 — Projeto de Lei n¢ 166/12
Autoria: Mesa da Camara Municipal de Araraquara

D4 nova redacio a dispositivos, da Lei n2 6646, de 31 de outubro de 2007,
alterada por leis posteriores, que dispGe sobre a Organizagdo, altera o Quadro
Especial dos Servidores e institui o Plano de Cargos e Salédrios do Legislativo do

Municipio de Araraquara-SP e d& outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, Estado de S3o Paulo, no exercicio de suas
atribuicSes legais, e de acordo com o que aprovou a Cédmara Municipal em sessdo ordindria de 14 de agosto de 2012,

promulga a seguinte lei:

Art. 12 Na Lei n? 6646, de 31 de outubro de 2007, que dispGe sobre a Organizacdo, altera o
Quadro Especial dos Servidores e institui o Plano de Cargos e Salarios do Legislativo do Municipio de Araraquara-SP e da

outras providéncias, sdo introduzidas as seguintes alteracées: /7
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I — No Anexo |, sdo efetuadas as alteragdes mencionadas nos itens, nomenclaturas, padrio, tipo de posto e descri¢do de

atribuicdes, mantidas as demais:

ANEXO |

NOMENCLATURA, REFERENCIA, PROVIMENTO E ATRIBUICOES DOS CARGOS

ftem NOMENCLATURA Padrdo Tipo do Posto e Descricdo de Atribuigbes
PROPOSTA
3. ALMOXARIFE 07 CARGO EFETIVO, subordinado diretamente ac Coordenador de Materiais; compete-ihe a guarda

dos bens de consumo da Cimara nas dependéncias do almoxarifado, bem como as atividades de
recebimento dos produtos em geral adquiridos pela Cadmara, executando as seguintes atividades:

receber mercadorias de consumo, conferindo os documentos fiscais de entrega com as
respectivas requisicBes emanadas pela Cémara, inspecionando os itens quantidade,
qualidade e preco dos produtos e emitindo o respectivo termo de liquidagdo de despesas;

manter o controle de estoque fisico e financeiro de produtos sob sua guarda, elaborando

os respectivos relatdrios gerenciais e contdbeis nos prazos e formas regulamentares;
manter a organizaco interna do almoxarifado, inclusive servigos de limpeza em geral;

manter o controle de estoque de seguranca, dos itens sujeitos a estoque, comunicando a
drea de compras sobre os pontos de pedido, de forma a evitar interrupgdo no

abastecimento.
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ASSESSOR DE 108 CARGO EM COMISSAQ, tendo como pré-requisito experiéncia comprovada na édrea de Jornalismo

IMPRENSA apresentando o registro no respectivo conselho de classe, subordinado diretamente ao Chefe de
ou Comunicacdo, com jornada especial de trabaltho rotineira, ao qual compete:

SUBSTITUTO e FElaborar matérias oficiais da Cdmara a serem encaminhadas aos veiculos de imprensa em

geral, bem como o controle das publicacGes que dizem respeito ao érgdo do legislativo;

e Acompanhar o noticidrio referente ao Poder Legislativo nos veiculos de comunicagdo
(clipping);

e Confeccionar boletim didric informativo da Camara Municipal, contendo a coletdnea de
assuntos de interesse do corpo legislativo veiculadas nos érgdos de imprenss;

e Atualizar diariamente as matérias inerentes a area de comunicacdo no site oficial da
Cémara Municipal;

e Acompanhar as sessBes legislativas (ordindrias, extraordindrias e solenes), solenidades,
audiéncias pablicas, reunifes e outros eventos {prestacdo e contas, matérias financeiras e
outras), confeccionando as matérias jornalisticas a serem oficialmente veiculadas;

¢ Divulgar aos meios de comunicacdo a Ordem do Dia;

e Dar cobertura as atividades externas dos Vereadores;

e [laborar e formatar informativo impresso da Cadmara;

e Dar ciéncia & drea juridica da Cdmara sobre matérias ofensivas a honra e a moral dos
agentes vinculados 3 Camara ou que denigrem a imagem da instituicdo, para as medidas
judiciais cabiveis;

e Funcionar como preposto da Presidéncia nas a¢Bes que envolvam crimes contra a honra
em geral, sempre que oficialmente designado pels Presidéncia;

e« Acompanhar o Presidente ou seus representantes em eventos em geral;

e Zelar pelos trdmites relativos a preparacdo (convites, oficios e outros, vistoria prévia dos
locais onde serfo realizados eventos, inclusive agueles programados para ocorrerem fora -]
da sede da Cadmara) e a realizacdo das SessBes Solenes, Cerimdnias, Audiéncias Publicas e //

outros eventos promovidos pelo Poder Legislativo.
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10.

ASSISTENTE DE
PLENARIO

05

CARGO EFETIVO, subordinado diretamente ao Diretor Legislativo; compete-the acompanhar as
reunides do plenério e cuidar do expediente relativo as sessdes, especialmente:

e Acompanhar as reunies das ComissGes Permanentes e outras, responsabilizando-se pelos
servicos de suporte, inclusive digitacdo de textos em geral, conferéncias e revises em
geral, consultas a 6rgdos especializados sobre matérias de interesse etc;

¢ Auxiliar a Mesa nos trabalhos da sessio legislativa, inclusive elaboragdo de atas, controle
de entrada e saida de matérias das sess8es, esclarecimentos sobre assuntos e indicagBes
constantes da ordem do dia etc.;

» Acompanhar e dar suporte 3s sessfes do plenario.
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24.

PROCURADOR
JURIDICO

11-A

CARGO EFETIVO, tendo como pré-requisito ser Advogado com registro na OAB, subordinado
diretamente ao Administrador Geral, ao qual compete:

L ]

a defesa dos interesses da Cdmara nos contenciosos administrativos e judiciais, em todas
as instancias, bem como a proposicio de acdes de interesse da Camara para garantia de
suas prerrogativas funcionais;

Elaborar as defesas da Cadmara junto ao Tribunal de Contas relativos a prestagdo de contas
do Legislativo;

Propor, com autoriza¢do expressa do Presidente, as acBes competentes contra pessoas
naturais ou instituicBes que praticarem crimes contra a honra de Vereadores ou
denegrirem a imagem da instituicdo;

Emitir pareceres juridicos nos procedimentos de compras, licitagdes e contratos;
Manifestar-se, através de pareceres juridicos, nos assuntos de interesse da administracdo
da Camara, sendo defeso sua manifestacio oral ou escrita em assuntos de competéncia da
Diretoria Legislativa, exceto quando formalmente solicitado pelo Diretor Legislativo;
Substituir o assessor juridico em suas auséncias eventuais;

Assessorar as Comissdes nomeadas para conduzir processo ou inguérito administrativo do
qual facam parte servidores da Administracdo Geral e emitir os pareceres juridicos para
julgamento dos recursos impetrados contra decisGes de primeira instancia dos érgdos que
integram a estrutura da Cdmara Municipal.
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26.

TECNICO
EM
INFORMATICA

05

CARGO EFETIVO, tendo como pré-requisito Ensino Médio/informéatica completos, ao qual

compete:

Executar servicos de baixa e média complexidade na drea de instalagdo e manutengdo de
equipamentos de informatica;

Executar servigos de instalacdo e configuracdo de programas aplicativos de uso da Camara;
Elaborar programas aplicativos de computador de interesse da Camara;

Dar suporte ao usudrio de informdtica da Cdmara;

Executar outras tarefas correlatas, que lhe forem delegadas pelo Chefe do Setor de
Informdtica.
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28. ASSISTENTE 7 CARGO EFETIVO, subordinado diretamente ao Diretor lLegislativo, tendo como pré-requisito
TECNICO formacg3o em Direito, Bacharelado concluido; compete-the dentre outros, acompanhar as reunides
LEGISLATIVO do plendrio, auxiliando a Mesa nos trabalhos, cuidando do expediente relativo as sessGes,

especialmente:

e Elaborar e autuar processos e respectivos projetos de lei, projetos de lei complementar,
projetos de resolucio, projetos de decretos, emendas, pareceres, redacdo final, atos,
incluindo a digitacdo, formatacio e acompanhamento até o fim de seu trémite, todas as
matérias de interesse legislativo, incluidas as encaminhadas pelo Executivo; elaborar
também oficios, atos, ordens de servigos, comunicados, editais e praticas atinentes ao
processo legislativo dentre outras;

e FElaboracdo das minutas e editais de licitagdo em suas modalidades respectivas e
encaminhamento, apds aprovacdo pela drea juridica ao setor competente.
Acompanhamento e consolidacdo das leis municipais e outras atividades inerentes.
Pesquisa na rede mundial de computadores sobre assuntos de interesse do Legislativo,
quando designado, formulando inclusive consultas a érgdos de consultoria sobre matérias
diversas;

e Acompanhar as reunides das Comissdes Permanentes e outras, responsabilizando-se pelos
servicos de suporte, inclusive digitacdo e redagdo de textos diversos, conferéncias e

revisdes em geral.

It - No Anexo II, planilha de fixacdo remuneratéria, mantidos o padrio e o Valor (em Reais) / Faixa Pont. atuais, sdo efetuadas
as seguintes alterac¢Bes:
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ANEXO U

PLANILHA DE FIXACAO REMUNERATORIA

Padrao Valor Nome do Cargo, Emprego | Natureza | Nivel de | Resp.s/ Grau de Nivel
{em Reais) ou Fungdo Escolar. Bense | Complexidad Hierdrquico dos
/ Valores e das subordinados
Faixa Pont. atribuicdes
[...] [...] Administrador Geral Direcdo | Superior Alto Alto Direcdo (superior)
Completo
[...] [...] Diretor Legislativo Direcdo | Superior Baixo Alto Técnico/Administrati
Completo vo {Ensino Médio
Completo)
[...] [...] Diretor Financeiro Direcdo | Superior Alto Alto Técnico/Administrati
Completo vo (Ensino Médio
Completo)
[...] [...] Procurador juridico Técnico | Superior Alto Alto Técnico (superior)
Completo
[...] [...] Chefe de Gabinete Chefia n.i. Baixo Médio n.i
Assessor Juridico Técnico | Superior Alto Alto n.i
Completo
{..] [...] Assessor Técnico Técnico Sup. ¢/ Baixo Médio .
Espec
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Assessor de Imprensa Técnico Ensino Médio Baixo n.i
Médio
Completo
Chefe do Expediente do Chefia Ensino Baixo Médio Ensino Médio
Poder Legislativo Médio Completo
Completo
Chefe de Patriménio e Chefia Ensino Alto Médio n.i
Servigcos Médio
Completo
{...] [..] Chefe do Setor de Chefia Ensino Alto Médio n.i.
Informatica Médio
Compieto
/ Técnico
em
Informati
ca
[..] [...] Chefe do Setor de Chefia Ensino Alto Médio n.i.
Transportes Médio
Completo
[...] [...] Chefe de Comunicacio Chefia Ensino Médio Médio n.i
Médio
Completo

4
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Coordenador de Materiais

Coorden.

Ensino
Médio
Completo

Médio

Meédio

Ensino Médio
Completo

Coordenador de RH

Coorden.

Ensino
Médio
Completo

Médio

Meédio

Ensino Médio
Completo

Tesoureiro

Administr
ativo

Ensino
Médio
Completo

Alto

Médio

n.i.

Técnico em Contabilidade

Técnico

Ensino
Médio
Completo
/Técnico
em cont.

Médio

Médio

Almoxarife

Administ.

Ensino
Meédio
Completo

Alto

Médio

r.i.

Assistente Técnico
Legislativo

Técnico

Superior
Completo

Médio

Médio

Assessor de Seguranca

Operacio
nal

Ensino
Fundame
ntal
Completo

Baixo

Baixo

4
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Assessor Legislativo

Administ.

n.i.

Médio

Meédio

n.i.

Assistente de Plendrio

Administ.

Ensino
Médio
Completo

Baixo

Médio

rn.i.

Técnico em Informética

Técnico

Ensino
Médio
Completo
/ Técnico
em
Informati
ca

Médio

Meédio

Editor de Audio e Video

Técnico

Superior
Completo

Baixo

Médio

Agente Administrativo

Administ.

Ensino
Médio
Completo

Baixo

Baixo

f.i.

[—

Assessor de Gabinete

Administ.

n.i.

Raixo

Baixo

Art. 22 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

i
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Art. 32 Revogam-se as disposi¢es em contrario.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ARARAQUARA, aos 15 (quinze) dias do més de agosto do ano de 2012 (dois mil e doze).

MARCELO FORTES BARBIERI
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria Municipal de Governo, na data supra. ]

Arquivada em livro préprio n2 01/2012. (“pc”).

Publicada no Jornal local “Tribuna Impressa”, de Sexta-Feira, 17/agostof/2012 — Ano 15 - Exemplar n® 4,790,





